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Windows11アップグレード講座 第 1回 デスクトップを確認しよう 

2022年 3月 3日現在 

 

★Windows11の概要 

 

 

 

★デスクトップとスタートメニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「すべてのアプリ」からアプリを探す 

❶ 「スタート」をクリックし、スタートメニュー右上の「すべてのアプリ」をクリック 

❷ アプリの一覧からアルファベットやひらがなをクリック 

❸ 起動したいアプリの頭文字（太字）をクリック 

❹ ❸でクリックした頭文字から始まるアプリが表示される 

 

 

 

電源メニュー 

❶ 「スタートボタン」をクリックし、スタートメニュー 

右下の「電源ボタン」をクリック 

❷ パソコンの電源を切る場合、「シャットダウン」選択 

スリープ：パソコンを一時的に停止する 

再 起 動：パソコンを再度起動する 

 

 

❶ タスクバー 

❷ スタートボタン 

❸ 検索ボタン 

❹ 仮想デスクトップボタン 

❺ ウィジェットボタン 

❻ チャット 

❼ エクスプローラー 

❽ Microsoft Edge 

❾ Microsoft Store ❷ ❸ ❹ ❺ ❻ ❼ ❽ ❾ 

❶ 

・Windows10からの無料アップグレードできる ・ファイルの操作が変更 

・「Home」「Pro」の２種類がある ・ウィジェットが便利に 

・Windows10からデスクトップが一新 ・Androidスマホのアプリが使える（予定） 
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アプリの検索 

❶ 「スタートボタン」をクリックし、スタートメニュー上部の「検索ボックス」をクリック 

❷ 検索ボックス下の「アプリ」をクリック 

❸ 検索したいキーワードを入力する（例：メモ） 

❹ 検索したアプリが表示される 

  ※アプリ以外にもパソコンに保存されているファイルやWebサイトなど検索することができます 

  ※タスクバー「検索ボタン」からもアプリなど検索することができます 

 

 

 

 

通知領域の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ピン留め済みのアプリを起動する 

❶ 「スタートボタン」をクリックし、スタートメニューを表示 

❷ 起動するアプリが見つからない場合は、スクロールして画面を切り替える 

❸ 起動するアプリをクリック（例：電卓） 

❹ アプリが起動する 

  ※ピン留め済みの一覧にないアプリは、検索機能や「すべてのアプリ」から探してアプリを起動します 

 

 

 

 

 

 

クイック設定 

❶     ❷  

❶ クイック設定：音量や夜間モード、アクセシビリティなど設定する 

❷ 日付や時刻：カレンダーやお知らせなどが表示される 

※通知領域では、その他にも入力モードの切り替えや USBを外すなど操作を行うことができます 

カレンダー ❶ ❷ 
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アプリをスタートにピン留めする 

❶ 「スタート」ボタンをクリックし、検索ボックス下の「アプリ」をクリック 

❷ ピン留めしたいアプリをキーワードで検索する 

❸ 検索結果の右側のメニューから「スタートにピン留めする」をクリック 

❹ 「ピン留め済み」にアプリが追加される 

  ※「すべてのアプリ」のアプリを右クリックして、表示されたメニューからピン留めすることもできます 

 

 

 

 

 

アプリをスタートからピン留めを外す 

❶ 「スタートボタン」をクリックし、ピン留め済みの一覧からピン留めを外すアプリを探す 

❷ アプリのアイコンの上で右クリックし、「スタートからピン留めを外す」をクリック 

❸ 「ピン留め済み」からアプリが外れる 

 

 

 

 

 

スナップレイアウト機能を使う 

※先に「Microsoft Edge」「電卓」「天気」などアプリを起動しておきましょう。（例 左１つ右 2つに３分割） 

❶ 「天気」アプリのウィンドウの最大化するボタンにマウスポインターを合わせる 

❷ スナップレイアウトが表示され、左下３分割のスナップレイアウトの右下をクリック 

❸ 左半分と右上が半透明になるので、左に「電卓」、右上に「Microsoft Edge」をクリック 

❹ 3分割されたレイアウトで表示される 
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Windows11アップグレード講座 第 2回 ファイルを確認しよう 

2022年 3月 3日現在 

 

エクスプローラーの開き方 

❶ タスクバーの「エクスプローラー」をクリック 

❷ エクスプローラーが開く 

※左側の「PC」をクリックすると「PC」フォルダーが開きます 

 

 

 

 

 

 

★Windows11のエクスプローラーの表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイルやフォルダーの表示形式の変更 

❶ エクスプローラーを開き、「ドキュメント」をダブルクリック 

❷ ツールバーの「表示」（レイアウトとビューのオプション）をクリック 

❸ メニューの中から表示形式を選択する（例：特大アイコン） 

❹ 表示形式が変更される 

 ※特大アイコン以外にも中アイコンや詳細、一覧の表示に変更ができます 

 ※エクスプローラー右下にあるアイコン     を使っても表示の切り替えができます 

 

 

 

 

 

 

➊ 

❷ 

❶リボンメニューがなくなり、ツールバー表示に変更 

❷一目でわかりやすいアイコンデザインに変更 

ツールバーの各表示名 

切り取り 

コピー 

貼り付け 

名前の変更 

共有 

削除 

レイアウトと 
ビューのオプション 

もっと見る 
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新しいフォルダーの作成 

❶ フォルダー（例：ドキュメント）を開き、ツールバーの左上「新規作成」をクリック 

❷ メニューの中から「フォルダー」を選択 

❸ 新しいフォルダーが作成され、フォルダー名が青く選択されている状態で名前を入力 

❹ エンターキーを押すとフォルダー名が変更される 

 

 

 

 

 

【右クリックを使って作成する場合】 

フォルダー内の余白で右クリックし、メニューから「新規作成」-「フォルダー」をクリック 

※❸❹の操作で名前を変更します 

フォルダーの名前変更 

❶ 名前を変更するフォルダーをクリックして選択 

❷ ツールバーの「名前の変更」アイコンをクリック 

❸ 選択したフォルダーの名前が青く表示されている状態で新しいフォルダー名入力し、Enterキーを押す 

❹ フォルダーの名前が変更される 

 

 

 

 

 

【右クリックを使って名前を変更する場合】 

名前を変更したいフォルダーの上で右クリックし、メニューから  をクリック 

※❸❹の操作で名前を変更します 

ファイルのコピー/貼り付け 

❶ 「ドキュメント」-「アップグレード講座」フォルダーを開く 

❷ コピーするファイルをクリックして選択（例：ファイル 1） 

❸ ツールバーの「コピー」アイコンをクリック 

❹ ツールバーの「貼り付け」アイコンをクリックすると、コピーしたファイルが貼り付けられる 

 

 

 

 

 

【右クリックを使ってコピー/貼り付けする場合】 

コ ピ ー：ファイルの上で右クリックし、メニューから  をクリック 

貼り付け：貼り付け先の余白で右クリックし、メニューから  をクリック  
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ファイルの移動（切り取り） 

❶ 移動したい（切り取り）ファイルをクリックして選択 

❷ ツールバーの「切り取り」アイコンをクリック 

❸ 移動先（例：ドキュメント）を開き、上部「貼り付け」アイコンをクリック 

❹ ファイルが移動 ※ファイルを移動すると元のフォルダーから移動したファイルはなくなります 

 

 

 

 

 

 

【右クリックを使って移動（切り取り）する場合】 

切り取り：ファイルの上で右クリックし、メニューから  をクリック 

貼り付け：貼り付け先の余白で右クリックし、メニューから  をクリック 

ファイルの削除 

❶ 削除したいファイルをクリックして選択  ※「Shift」キーや「Ctrl」キーを使用すると複数選択できます  

❷ ツールバーの「削除」アイコンをクリックすると選択したファイルが削除される 

【右クリックを使って削除する場合】 

削 除：ファイルの上で右クリックし、メニュー 

から  をクリック 

 

 

 

 

ウィジェットの設定 

 

 

 

 

 

 

❶ タスクバーの「ウィジェット」アイコンをクリック 

❷ 「ウィジェットを追加」ボタンをクリック 

❸ 追加したいウィジェットを選択し、右上の「×」で閉じる 

❹ 元の画面に戻るとウィジェットが表示される 

  ※設定したウィジェットをクリックすると、詳細な情報が表示されます 

 

 

 

 

 

ウィジェットとは 

ニュースや天気などの情報をウィジェットボードと呼ばれる 

領域にまとめて表示できる機能です。表示内容は追加や削除、 

表示サイズや位置などカスタマイズすることができます。 
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