
「Windows11 アップグレード講座」 （全２回）の受講にあたって 

2022 年 3月 16日 

教務部 

講座情報 

映像教材 2022年 3月 15日（火）より DVD教材を順次発送 

テキスト 無償補助資料（教室印刷、両面6 ページ１・２回合本）を第1回時に配布 

受講対象機器 Windows11 撮影機器 Windows11（21H2） 

対象者 パソコン基礎講座修了レベル 

最終目標 ・ Windows11 の新機能が理解できる 

追加・関連講座 ・ Windows11 パソコン基礎講座（2022年 4月リリース予定） 

 

◆キャッチコピー 

最新OSのWindows11 の新機能や新しくなった操作方法を理解しよう！ 

2021 年秋に新しく登場したWindows11 の新しくなったインターフェイスや新機能について紹介する講座です。 

また、Windows11 で実務を行う際に知っておくべき変更点についてご紹介しています。Windows の基本操作につ

いては習得されている方を対象として作成されていますが、ファイル操作が不安な方もあらためてファイル操作をおさら

いできる内容ともなっておりますので、Windows11 をこれから使われる方でファイル操作に自信のない方にもおさらい

を兼ねてぜひ受講していただきたい講座となっています。 

◆概要 

Windows10 以前のパソコン基本操作を理解しており、Windows11 にアップグレードされた方やパソコンを買い替

えた方などスムーズな乗り換えをサポートするための講座です。 

パソコン操作が初めての方は「Windows11 パソコン基礎講座」をご案内ください。 

 

教室準備 

インストール Windows11 21H2 OSビルド22000.493 

その他の準備 

・パソコンは本部の指示のもとWindows11 にアップグレードしたものを使用してください。 

・「ドキュメント」に授業使用ファイルをフォルダごとコピーしておいてください。 

・「設定アプリ」を起動したときに、左側にメニューが表示されるようにしてください。 

（設定アプリ起動時にウィンドウが小さい場合、メニューが表示されない場合があります） 

注意事項 

・テキスト購入はありませんが、第 1回受講時に「受講用補助資料をダウンロードサイトからダウンロードいただき、 

 教室印刷で配布してください。 

・ファイル操作のサンプルとしてドキュメントのファイルを使用します。消去や変更などの場合があるので定期的にファイ

ルの状態を確認しておいてください。 

  



誘導対象 

ターゲット 
パソコンの基本操作を理解されている方で Windows11 へアップグレードされた方や、近

日中に購入または購入予定の方 

誘導対象 例） 

・ Windows10 をお使いの方でWinsdows11 にアップグレードされた方 

・ Windows10パソコン基礎講座履修了レベルの方で、Windows11を購入済み、も

しくは近日中に購入予定の方 

 

講座の構成と受講指導について 

◆講座全体の構成 

回 内容 目的 

1 新しくなったデスクトップを紹介 
Windows11 のデスクトップを中心新しくなったスタートメニュー

やウィンドウ操作を理解する 

２ 
エクスプローラを中心にファイル操作

を紹介 

Windows11 で新しくなったエクスプローラや、右クリックの新し

いメニュー表示を利用したファイル操作を理解する 

◆受講指導の注意点 

視聴前の対応 
・映像を見ながら操作を行います。Windows11 機に着席の上受講してください。 

・第 1 回受講開始前に補助資料をお渡ししてください。 

視聴中の対応 ・映像を見ながら操作を行います。適宜テキストにメモを取りながら視聴しましょう。  

視聴後の対応 ・「講座チェック」はありません。 

 

講座の内容 

 

タイトル 内容  

第 1回 

デスクトップを確認しよう

【44 分 59秒】 

01 分 32 秒：「この講座について」 

03 分 48 秒：「Windows11 の概要」 

09 分 15 秒：「電源を入れよう」 

11 分 30 秒：「デスクトップを確認しよう」 

25 分 07 秒：「アプリを起動しよう」 

36 分 40 秒：「ウィンドウを操作しよう」 

43 分 43 秒：「今回のまとめ」 

【注意事項】 

・日付をクリックしたときに、通知のウィンドウが同時に表

示される場合があります。 

・受講後「天気」「カメラ」がピン留め済みから削除されて

いるか確認してください。 

【使用アプリ】 

「電卓」「天気」「Microsoft Edge」 

【使用素材】 

なし 

第 2回 

ファイル操作を確認しよう 

【47 分 38秒】 

01 分 50 秒：「Windows11 の特徴」 

05 分 09 秒：「エクスプローラを開いてみよう」 

14 分 39 秒：「ファイル操作をやってみよう」 

41 分 57 秒：「ウィジェットを使ってみよう」 

45 分 57 秒：「今回のまとめ」 

【注意事項】 

・エクスプローラの左の一覧で「PC」が展開されていない

場合、スクロールバーが表示されない場合があります。 

・（オンライン）ウィジェットの操作はMicrosoft アカウン

トでログインする必要があります。 

・受講後「エンターテイメント」のウィジェットを削除してくだ

さい。 

【使用アプリ】 

「エクスプローラ」「ウィジェット」 

【使用素材】 

ドキュメント＞アップグレード講座＞ファイル１・ファイル

2・ファイル 3 


