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Windows8.1 版「パソコンマスター講座 Ⅰ」リリースについて 

平成 27 年３月 17 日 
教務部 

この度、以下の講座をリリースいたします。以下の要綱をご理解いただき、適切に受講生にご指導く

ださい 

【リリース教材について】 

＜名称＞ 

「Windows8.1 パソコンマスター講座Ⅰ」 全 10 回 

＜概要＞ 

Windows8.1 の初心者/初級コースに進まれる受講生の方に、「はじめてのパソコン講座」、

「パソコン基礎講座」を受講された後に受講していただく講座としてご用意しました。 

「パソコンマスター講座Ⅰ」は、これまでの Windows８版「パソコンマスター講座」の 1 回

から 10 回の内容を踏まえて、Windows8.1 をベースに再構成されています。 

「Windows8.1 版パソコンマスター講座」は 2部構成となっており、今回リリースされるⅠと

今後リリース予定のⅡを合わせて受講されることを推奨しています。 

＜講座内容＞ 

この講座では「文字入力」と「ファイル操作」を理解していただくことを中心にお話しして

います。まず、1 回～3 回では「パソコン基礎講座」のおさらいとしてパソコンを利用する際

の基本的な流れから Windows ストアアプリとデスクトップアプリの利用方法を確認する内容

となっています。続いて 4 回、5 回で文字入力とファイルの保存を、６回以降はデスクトップ

の操作を中心にファイルやフォルダーの操作をご紹介しています。 

＜受講要件＞ 

Windows8.1 版「はじめてのパソコン講座」および「パソコン基礎講座」を終了された方を

対象としています。 

また、Windows８版「はじめてのパソコン講座」および「パソコン基礎講座」を修了された方

で、新しくWindows8.1 搭載パソコンを購入された方にも、Windows8.1 の基本操作をおさ

らいしながら授業を進めていますので、乗り換え講座としての受講をお勧めして下さい。 

＜リリース予定＞ 

ＤＶＤ教材発送：3 月 16 日～ 教室へ順次発送 

テキスト販売：「67_Windows8,1 パソコンマスター講座Ⅰ【￥1,350】」 

       （教室へのご提供価格：\500 円（税別）） 

＜各回の詳細＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

巻数 タイトル 中タイトル 備　考

1
Windows8.1 基本操作を確認しよう
【51分32秒】

1分56秒：「電源の入れ方」
6分57秒：「アプリを開こう」
24分02秒：「アプリの一覧から開こう」
37分38秒：「電卓アプリを開こう」
42分56秒：「電源の落とし方」

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・ニュース
　・天気
　・ペイント
　・電卓

2
いろいろなアプリを開こう
【49分28秒】

1分51秒：「スタート画面を開こう」
7分15秒：「二つのアプリを切替えよう」
13分12秒：「二つのアプリを同時に表示させよう」
　28分00秒：【お花畑】（1分間）
37分02秒：「スタート画面の操作」

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・スポーツ
　・天気
　・カレンダー
　・フォト

3
ウィンドウの操作を理解しよう
【52分06秒】

2分02秒：「デスクトップを見てみよう」
5分54秒：「デスクトップアプリを開こう」
16分38秒：「ウィンドウの大きさを変更しよう」
27分14秒：「メモ帳アプリを開こう」
35分19秒：「ウィンドウをスナップしよう」

40分49秒：「デスクトップアプリを終了しよう」
　43分58秒：【お花畑】（1分間）

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・ペイント
　・メモ帳

4
文字の入力を理解しよう
【51分37秒】

1分08秒：「メモ帳アプリを開こう」
5分22秒：「日本語を入力しよう」
19分41秒；「ひらがなから英語を入力しよう」
23分48秒：「変換で住所を入力しよう」
　26分53秒：【お花畑】（30秒間）
28分06秒：「入力モードを確認しよう」
39分00秒：「記号を入力しよう」
44分03秒：「タッチ操作で文字を入力しよう」

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・メモ帳
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＜受講にあたっての注意点＞ 

パソコン基礎講座と重複する内容が含まれていますが、おさらいの意味を含めて、この「パ

ソコンマスター講座Ⅰ」までの講座で、デスクトップ操作を含めたパソコンの基本操作をしっ

かりとできるようになっていただけるようにフォローをお願いします。 

＜今後の予定＞ 

Windows8.1 版「パソコンマスター講座 Ⅱ」を６月中旬にリリースする予定です。 

このⅡではパソコンを利用していく上で疑問に思う点や、セキュリティーやトラブル対応など

の知っておくと便利な操作、知識をケーススタディとしてご紹介していく講座内容を予定して

います。（Windows8版マスター講座の11回～20回から内容が変更されることがあります。） 

パソコンマスター講座Ⅰを修了された方で、ある程度パソコンの使用にも慣れた方に是非お勧

めしていただきたい内容となっています。 

巻数 タイトル 中タイトル 備　考

5
作った文書を保存しよう
【51分58秒】

1分30秒：「保存場所を確認しよう」
15分01秒：「メモを保存しよう」
39分47秒：「保存したメモを開こう」
43分24秒：「上書き保存しよう」

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・メモ帳

6
フォルダーを使ってみよう
【52分07秒】

1分34秒：「ペイントを開こう」
21分05秒：「保存した絵を確認しよう」
　25分03秒：【お花畑】（1分間）
33分35秒；「フォルダーを作ろう」
38分51秒：「ファイルをフォルダーに移動しよう」
48分01秒：「フォルダーを削除しよう」

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・ペイント

7
ファイルをコピーしよう
【52分22秒】

1分33秒：「アプリを開こう」
7分07秒：「ワードを使ってみよう」
34分04秒；「ファイルをコピーしよう」
40分57秒：「エクスプローラーにデスクトップを表示しよう」
43分34秒：「ファイルの名前を変えよう」
48分24秒：「ファイルを削除しよう」

【使用アプリ】
　・ワード
　・エクスプローラー

8
ファイルを整理しよう
【50分26秒】

1分14秒： 「フォルダーを開こう」
11分05秒：「フォルダーをコピーしよう」
13分56秒：「デスクトップ上で名前を変更しよう」
18分15秒：「フォルダーの表示形式を切り替えよう」
26分06秒：「ファイルを整理しよう」
　39分56秒：【お花畑】（1分30秒間）

【使用アプリ】
　・エクスプローラー

9
便利な使い方をマスターしよう
【51分35秒】

1分15秒：「検索して見つけよう」
12分42秒：「エクスプローラー内で検索しよう」
23分39秒：「複数のファイルを選択しよう」
28分31秒：「便利な移動方法」
37分59秒：「ファイルを開かずに内容を確認しよう」
44分42秒：「タスクバーにピン留めしよう」

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・エクスプローラー

10
ファイル操作の流れをおさらいしよう
【51分06秒】

1分45秒：「メモ帳を開こう」
13分26秒：「文字入力のおさらい」
　15分55秒：【お花畑】（1分間）
31分48秒：「保存のおさらい」
39分31秒：「移動のおさらい」
44分18秒：「デスクトップにフォルダーを作ろう」

【使用アプリ】
　・デスクトップ
　・エクスプローラー


