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「Windows10 パソコン基礎講座」受講にあたって  

平成 30 年 2 月 7 日 

教務部 

【映像、テキストのリリースについて】 

映像教材…2 月 7 日より DVD 教材を発送 

テ キ ス ト…2 月 7 日より物品発注可能 

「91:Windows10 パソコン基礎講座」・・・【販売価格：\1,250】 

（教室へのご提供価格：\579（税別）） 

 

講座概要 

 Windows10 のアップデートに伴い、「Windows10 パソコン基礎講座Ⅰ・Ⅱ（全 12 回）」を Windows10 Fall  

Creators Update で「Windows10 パソコン基礎講座（全 10 回）」として再撮影を行いました。 

従来の内容を踏襲しながら、これまで挟み込みで受講いただいていた「らくらく入力マスター」第 2 回の内容も含めて、 

全 10 回としてリリースします。 

受講対象機器 

Windows10 Fall Creators Update（※ワイドモニター推奨） 

受講対象者 

  Windows10 の受講生 

  ・パソコンの基本操作を学びたい方  

※パソコンを初めて使う方は「はじめてのパソコン講座」を先に受講いただくことをおすすめ    

・別の OS 使用経験があり、Win10 の基本操作を学びたい方  

   スキルレベル 

  ・パソコンの基本操作（マウス操作、キーボード操作、文字入力）を理解されている方 

  ・文字入力・・・アルファベットの大文字/小文字、Shift キーを使った記号の入力 

           改行、削除、カーソル移動、入力モード切替など 

  ※ 「はじめてのパソコン講座」、「らくらく入力マスター」第 1 回修了レベルを想定しています。 

受講時の事前準備 

以下の素材準備を行います。 

 【教室受講機】 

＜Windows10 パソコンのアップグレード＞ 

※ 本講座を受講の際はあらかじめ教室 Windows10 パソコンを Fall Creators Update にアップ グレード 

  してください。 

＜今回リリースされる教材の素材＞ 

   １．「ピクチャ」フォルダーに、「Windows10 基礎講座」・「メール」を準備 

   ※ 素材データは、「ファイルダウンロード」 - 「Windows10 講座 関連」 - 「受講素材」ページよりダウンロードして 

ください。 

講座の概要 

 

タイトル 概要 使用アプリ・素材 

第 1 回 

Windows10 を 

使ってみよう 

電源入り切り、アプリの起動と終了、ウィンドウ操作 

アプリ 

「天気」「カレンダー」「メモ帳」 
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第 2 回 

入力をマスターしよう 

ひらがな入力、漢字・カタカナ・記号への変換 

インターネットでよく使う記号の確認 

アプリ 

「メモ帳」 

第 3 回 

インターネットをしよう 

Microsoft Edge の画面操作、Web ページの 

移動、 

ホームページアドレスを使った Web サイト表示 

アプリ 

「Microsoft Edge」 

第 4 回 

検索をしよう 

検索で Web サイト表示、検索で情報確認 

お気に入りに登録・削除 

アプリ 

「Microsoft Edge」 

第 5 回 

絞り込み検索をしよう 
絞り込み検索、画像検索 

アプリ 

「Microsoft Edge」 

第 6 回 

Word で一行日記を 

かいてみよう 

名前を付けて保存、上書保存 

アプリ 

「Word」 

第 7 回 

写真を楽しもう 

パソコンで写真を閲覧、 

写真の編集（補正、切り抜き） 

アプリ 

「フォト」 

素材 

「Windows10 基礎講座」 

第 8 回 

メールを使ってみよう 
メールの送受信、写真添付 

アプリ 

「Microsoft Edge」 

素材 

「メール」 

第 9 回 

アプリをインストールしよう 
アプリのインストールとアンインストール 

アプリ 

「ストア」「Yahoo!乗換案内」 

第 10 回 

アプリを活用しよう 

複数のアプリの起動と切替え 

アプリの便利な活用 

アプリ 

「天気」「Word2016」 

「Microsoft Edge」 

 

受講指導について 

指導要綱は、「ファイルダウンロード」 - 「Windows10 講座 関連」 - 「教材関連」に用意しております【教材指導ガイ

ド「Windows10 パソコン基礎講座」】を確認ください。 

 

講座内容 

 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

Windows10 を使ってみよう 

【52 分 12 秒】 

00 分 59 秒：「Wiindows10 って何？」 
02 分 38 秒：「Windows10 を起動しよう」 
07 分 08 秒：「デスクトップを見てみよう」 
15 分 39 秒：「アプリを起動しよう」 
22 分 37 秒：「タイルからアプリを開こう」 
34 分 09 秒：「ウィンドウ操作をしよう」 
48 分 26 秒：「電源の落とし方」 
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第２回 

入力をマスターしよう 

【50 分 14 秒】 

01 分 06 秒：「メモ帳を開こう」 
04 分 28 秒：「キーボードから入力しよう」 
11 分 36 秒：「ひらがなを入力しよう」 
15 分 49 秒：「漢字に変換しよう」 
19 分 07 秒：「候補から文字を変換しよう①」 
23 分 41 秒：「候補から文字を変換しよう②」 
29 分 08 秒：「カタカナに変換しよう」 
32 分 01 秒：「ファンクションキーでカタカナに変換しよう」 
34 分 22 秒：「記号に変換しよう」 
40 分 48 秒：「よく使う記号を確認しよう」 

第 3 回 

インターネットをしよう 

【51 分 32 秒】 

01 分 01 秒：「インターネットとは」 
03 分 58 秒：「Microsoft Edge を起動しよう」 
24 分 46 秒：（花畑）1 分：ニュースの記事を読んでみる 
26 分 41 秒：「ホームページアドレスから開こう」 
35 分 04 秒：「Yahoo！の Web サイトを見てみよう」 
43 分 16 秒：（花畑）1 分：ニュースの記事を読んでみる 

第 4 回 

検索をしよう 

【49 分 51 秒】 

01 分 16 秒：「Microsoft Edge を起動しよう」 
10 分 25 秒：「検索しよう」 
21 分 32 秒：「知りたい情報を検索しよう」 
36 分 50 秒：「お気に入りに登録しよう」 
46 分 26 秒：「お気に入りから削除しよう」 

第 5 回 

絞り込み検索をしよう 

【51 分 11 秒】 

01 分 05 秒：「Microsoft Edge を起動しよう」 
21 分 03 秒：「絞り込み検索をしよう」 
33 分 03 秒：（花畑）2 分：沖縄の観光スポットの情報を検索 
42 分 57 秒：「画像を検索しよう」 

第 6 回 

Word で一行日記を 

書いてみよう 

【50 分 21 秒】 

01 分 28 秒：「Word を起動しよう」 
07 分 15 秒：「文字入力のおさらい」 
08 分 41 秒：「文字を入力しよう」 
19 分 25 秒：「文書を保存してみよう」 
30 分 12 秒：「上書き保存をしてみよう」 
31 分 26 秒：（花畑）1 分：文章の入力 
45 分 09 秒：「ファイルを削除しよう」 

第 7 回 

写真を楽しもう 

【49 分 31 秒】 

02 分 37 秒：「ピクチャを開こう」 
11 分 34 秒：「フォトアプリで写真を見よう」 
17 分 16 秒：「写真を拡大表示しよう」 
20 分 44 秒：「スライドショーで写真を見よう」 
23 分 45 秒：「写真を編集しよう」 
35 分 30 秒：「スポット修正をしよう」 
38 分 31 秒：「写真を切り抜こう」 
42 分 57 秒：「編集した写真を保存しよう」 
46 分 17 秒：「写真を削除しよう」 

第 8 回 

メールを使ってみよう 

【50 分 37 秒】 

02 分 00 秒：「プレミアサイトを開こう」 
06 分 40 秒：「メールを開こう」 
09 分 23 秒：「メッセージを作成しよう」 
13 分 04 秒：（花畑）3 分：宛先・件名・本文の入力 
16 分 21 秒：「メールを送信しよう」 
20 分 03 秒：「受信トレイを確認しよう」 
22 分 13 秒：「メールを返信しよう」 
26 分 24 秒：（花畑）1 分 30 秒：返信の本文の入力 
32 分 39 秒：「写真を添付しよう」 
34 分 27 秒：（花畑）3 分：宛先・件名・本文の入力 
45 分 25 秒：「メールを削除しよう」 
48 分 50 秒：「ログアウトしよう」 

第 9 回 

アプリをインストールしよう 

【46 分 27 秒】 

01 分 22 秒：「Microsoft Store アプリを開こう」 
18 分 49 秒：「アプリの詳細を確認しよう」 
25 分 27 秒：「インストールの流れを理解しよう」 
31 分 23 秒：「アプリをインストールしよう」 
42 分 47 秒：「アプリをアンインストールしよう」 
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第 10 回 

アプリを活用しよう 

【50 分 38 秒】 

01 分 34 秒：「2 つのアプリを起動しよう」 
09 分 10 秒：「アプリを切り替えよう」 
18 分 52 秒：「画面を左右に並べて表示しよう」 
28 分 05 秒：「2 つのアプリを活用しよう」 
31 分 33 秒：（花畑）1 分：2 つのアプリを左右に並べて表示 
42 分 05 秒：「コピーしてみよう」 
46 分 18 秒：「印刷しよう」 

 

 

注意事項 
 

回数 タイトル 注意事項 

第 1 回 Windows10 を使ってみよう 
【事前準備】 

「カレンダー」アプリのライブタイルをオフにする 

第 2 回 入力をマスターしよう 特になし 

第 3 回 インターネットをしよう 

【注意事項】 

30 分 56 秒：指示にない場所を触ってしまってカーソルがない場合は、上部の 

検索ボックスをクリックする。 

第 4 回 検索をしよう 特になし 

第 5 回 絞り込み検索をしよう 特になし 

第 6 回 
Word で一行日記を 

かいてみよう 
Word2016 を使用して操作を行っています。 

第 7 回 写真を楽しもう 特になし 

第 8 回 メールを使ってみよう 

【事前準備】 

プレミアサイトの ID/パスワード、プレミアのメールアドレスを準備  

※プレミアサイトをご使用でない教室につきましては視聴のみの対応となります。 

 メールの概念をご理解いただいてください。 

第 9 回 アプリをインストールしよう 

【注意事項】 

・「Microsoft Store」アプリの不具合で「アプリ」-「グルメ」が表示されない場合があり 

ます。その場合は視聴、または上部から「ランキング：人気」「カテゴリ：グルメ」を 

選びなおしてください。 

・「Yahoo!乗換案内」の乗換結果が正常に表示されない場合はあります。 

 「駅すぱあと」など、別のアプリをダウンロードしてください。 

第 10 回 アプリを活用しよう 

【教室事前準備】 

初回にマップアプリを開くと、「Windows マップで詳しい位置情報にアクセスしますか？」

の画面が出るため、「はい」をクリックしておく。 

 


