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受講日   ／   

 

 

 

 

 

 

 

 

キーボード設定の確認 

① 

[設定]をタップして起動します。 

② 

画面の右側をスライドし、[キーボ

ード]をタップします。 

③ 

表示が変わったら、[キーボード] 

をタップします。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 

設定されているキーボードが表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
iPad らくらく入力マスター 

・基本的な入力方法  ・キーボードの切り替え  ・文字の修正 

 [日本語 かな]が表示されていない 

 場合は[新しいキーボードを追加] 

 をタップし、一覧から[日本語 か 

 な]をタップして追加しましょう。 

（確認ができたらホームボタンを押 

 して[設定]を終了しましょう。） 
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iPad らくらく入力マスター 

 

メモの起動 

① 

[メモ]をタップして起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

キーボードの切り替え 

① 

[  ]を長押しし、表示される一覧から[日本語ローマ字]をタップします。 

② 

キーボードの表示が変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[メモ]を起動すると、カーソル

と呼ばれる縦棒が点滅します。 

このカーソルの位置を先頭に、

文字を入力していきます。 

 

 

 

 

 

 同じ要領でキーボードを[絵文字]に切り替えてみましょう。 

 下段に並んでいるアイコンをタップすることで、絵文字を 

 他の種類に切り替えることができます。 

 また、絵文字上をスライドすることで、隠れている絵文字 

 を表示することができます。 
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iPad らくらく入力マスター 

 

文字の入力 

① 

[ぱそこん]と入力します。文字に

薄い網かけが表示されます。 

② 

変換候補の一覧から[パソコン]を

タップします。 

③ 

文字が確定し、網かけの表示が消

えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変換候補の一覧表示 

① 

変換候補の右端にある[   ]をタ

ップします。 

② 

変換候補が一覧で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「は」を「ぱ」としたい場合は[  ] 

 を 2 回タップしましょう。 

一覧の右上にある[   ]をタッ

プすると、元の表示に戻りま

す。 

 文字を入力すると、次に続く文字を予測して、キーボードの上部 

 に候補が表示されます。 
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iPad らくらく入力マスター 

 

改行する 

① 

文字が確定している状態で、[改行]をタップします。 

② 

改行され、カーソルが次の行の先

頭に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アルファベットの入力 

① 

[ABC]をタップしてキーボードを切り替えます。 

② 

アルファベットをタップしていく

と小文字で入力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
「＠（アットマーク）」、「－（ハイフン）」、「．（ドット）」などのよく使う記号も、ここから入力できます。 

（ここで入力するアルファベットや記号は変換する必要がないので、文字に網はかかりません。） 
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iPad らくらく入力マスター 

 

数字の入力 

① 

[☆123]をタップしてキーボードを切り替えます。 

② 

キーボードの数字をタップして入

力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力した文字の修正 

① 

修正する文字の右側でカーソルが点滅している状態で、[   ]をタップ

します。 

② 

1 文字消えたら正しい文字を入力

し直します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 キーボードを切り替えながら右図のようにアドレスを入力し、改行し 

 ましょう。 



 

 

 - 6 - 

iPad らくらく入力マスター 

 

アルファベットを大文字で入力する 

① 

[  ]をタップします。 

② 

[  ]に色が変わり、キーボードの表示が変わった状態で入力すると大文

字になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 

連続で大文字を入力する場合は

[  ]をダブルタップします。 

④ 

矢印の下に線が入った状態になると、連続して大文字を入力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大文字の連続入力を解除する場合は、[  ]をタップしましょう。 
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iPad らくらく入力マスター 

 

カーソルを移動して文字を修正する 

① 

修正したい文字のあたりを長押し

すると、拡大表示されます。 

② 

指を動かしてカーソルを目的の場

所まで移動します。 

③ 

指をはなした位置でカーソルが点

滅します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【入力の練習をしましょう！】 

  ・右図のように文字を入力しましょう。 

  ・ご自分の名前や住所なども入力してみましょう。 

  ・間違えた場合は、テキストを参考に修正しなが 

   ら入力しましょう。 

  ・練習後は、メモを削除してからアプリを終了し 

   ましょう。 

カーソルが目的の位置で点滅したら[  ]をタップして削除し、入力し直しましょう。 

 ここまでできたら、以下の操作を行いましょう。 

 ① 画面右上の[  ]をタップします。 

 ② [メモを削除]をタップします。 

 ③ ホームボタンを押して[メモ]を終了します。 

❶ 

❷ 


