
一般 ゴールド 有 無

氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様 有・無

1 2 3 4 TP 5 6 1 2 TP 3 4 5 TP 6 7 TP 8 9 TP 10 11 TP 12 TP 13 14 TP

パソコン
使う

Win8
を動かす

アプリ
デスクトップ
アプリ

文字入力 おさらい
Win8
使う

デスクトップ
アプリ

インターネット
（ニュース）

インターネット
（検索）

インターネット
（使いこなし）

アプリの
インストール

便利な
アプリ

メール
メールで
写真

写真の
取り込み

写真の
編集

音楽 カスタマイズ 旅行計画

1 2 TP 3 4 TP 5 6 TP 7 8 TP 9 10 TP 11 12 TP 13 14 TP 15 16 17 TP 18 19 20

基本操作
ストア
アプリ

デスクトップ
アプリ

（ウィンドウ操作）

デスクトップ

アプリ
(ピン留め)

ファイル
保存

ペイント
ファイル
移動

ファイル
コピー

ファイル
整理

ファイル
並べ替え

タッチ操作
(Win8)

タッチ操作
(デスクトップ)

SkyDrive
デスクトップ

アプリ

DL

チャーム
検索

メディア
コピー

セキュリ
ティ

画面のカス
タマイズ
PW

トラブル
対策

おさらい

　　電子メール講座　￥1,180　　　　（     /　  ）  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6

基本操作
ページ移動

タブ

お気に入り
ページの

保存

検索
いろいろ

画像検索
動画や
ラジオ

地図の活用 ダウンロード
便利な

サイト活用
トラブル対策
セキュリティ 基本操作 設定 送信 アドレス帳

転送
下書き保存

添付 整理
メッセージ
ルール

セキュリティ

筆まめを
使って
みよう

文面 素材集 差出人 宛名面 住所録

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

写真の
取り込み

写真の
整理

写真の
修整

SkyDrive
①

SkyDrive
②

フォト
ムービー

アルバム
作成

ディスクに
保存

デジタル
画像

デジカメ
の設定

インター
ネットを
使って
みよう

現地の情報
を調べる

宿の予約 旅のしおり
文書の見栄

え
旅のしおり

完成
写真の整理 写真の共有

フォト
ムービー

旅の思い出

1 2 3 4 5 6 7 8

ナプキン
ペーパー

ブックカバー のし レターセット CDケース
ギフト

ボックス
万年

カレンダー
修了証

※網かけのある講座は受講の際、カードリーダーやディスクなどのツールが必要です。 2013.11

    　Windows8 \1,680 （     /　  ）  （はじめてのパソコン講座／パソコン基礎講座）

      インターネット講座 ￥1,380　　　（     /　  ）  

　　Windows8 パソコンわくわく活用講座（デジカメ編）￥1,380　　　（　　/　　）

領収書
コース
目標

ID

フリガナ

筆まめで作ろう！かんたん年賀状講座
USB

　　★パソコンで作ろう！かんたんクラフト講座 ￥1,280　（　　/　　）

インターネット 使用環境 WEBタイピング 駐車券

ID PWWin8 入会 　 　　　　年   　　　月
プレミア OS office

年　　　月

    Windows8 パソコンわくわく活用講座（旅行編）￥1,380　　　　（　　/　　）

TEL

    　Windows8 ￥1,680（     /　  ）  （パソコンマスター講座）

初心者スタート 

42 

初級者スタート 

45 

43 

44 

54 46 

55 

ｸﾗﾌﾄ ③④ 

ｸﾗﾌﾄ ⑤⑥ 

USB 

46_デジカメ編へ 

ｸﾗﾌﾄ ⑦⑧ 

54_旅行編へ 

ｸﾗﾌﾄ ①② 



OS Office ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ PC環境

一般 ゴールド 有 無

コース

氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様 有・無

     　　はじめてのワード2013講座　￥1,280（     /　  ）

1 2 3 TP 4 5 6 TP 7 8 TP 9 10

基本操作 文字入力 変換
親睦会①
(文字装飾)

親睦会②
(コピー貼付け)

親睦会③
(イラスト挿入)

はがき カード
同窓会①
(他の文書→

コピー)

同窓会②
(文書全体の

装飾)

TP 1 2 3 4 TP 5 6 7 8 TP 9 10 11 12 13 TP 14 15 16 17 TP 18 19 20

基本操作 文字入力 用紙設定 文字装飾 レイアウト
クリップ
アート

はがき① はがき② 案内文① 案内文② 表の挿入
カレンダー

①
カレンダー

②
表の編集 表の装飾 テンプレート 便利な入力

運動会
お知らせ①

運動会
お知らせ②

親睦旅行
ご案内

　　　　ワード2013講座Ⅱ    \1,480　　　(　    /    　)

TP 21 22 23 24 25 TP 26 27 28 29 30 TP 31 32 33 34 35

文字列の
折り返し

画像編集
図形の
挿入

図形の
グループ化

テキスト
ボックス

Smart Art 連絡網
図と図形の

文書①
図と図形の

文書②
段落 インデント

インデント
と行間隔

タブと
リーダー

レシピ① レシピ②

          ワード2013講座Ⅲ    \1,380　　　(　    /    　)

TP 36 37 38 39 40 TP 41 42 43 44 45 TP 46 47

宛名
ラベル①

宛名
ラベル②

ヘッダーと
フッター①

ヘッダーと
フッター②

さまざまな
書式設定

区切りと
段組み

文書管理
見出しと

目次

インターネッ
ト

と連携

文章の
変更

会員規約
①

会員規約
②

         エクセル2013講座Ⅰ    \1,480　　 　(　    /    　)

TP 1 2 3 4 5 TP 6 7 8 9 TP 10 11 12 13 14 15

基本操作 計算式① 計算式② 成績表
便利な

入力方法
セルの調整 挿入と削除

表の作成
①

表の作成
②

円グラフ 棒グラフ
折れ線
グラフ

印刷 家計簿① 家計簿②

　　    エクセル2013講座Ⅱ    ￥1,280　　　　　 　(　    /    　)

TP 16 17 18 19 20 TP 21 22 23 24 25

ワークシート データ入力
データの
並べ替え

データ
の抽出

テーブル
の作成

データの
検索・置換

条件付き
書式

イベント表 住所録① 住所録②

　　    エクセル2013講座Ⅲ    \1,480　　　　　 　(　    /    　)

TP 26 27 28 29 TP 30 31 32 33 34 TP 35 36 37 38 39 40

関数
条件にそった

計算①
条件にそった

計算②
セルの
参照

請求書① 請求書② 請求書③ 請求書④ 請求書⑤ 複合グラフ ３Ｄ参照 マクロ
ピボット
テーブル

ピボット
テーブル

活用

ピボット
グラフ

2013.12.25

         ワード2013講座Ⅰ    \1,480　　　(　    /    　)
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Office2013
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