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「かんたん操作ガイド」利用にあたって 

平成 29年 4月 21日  

教務部 

【「かんたん操作ガイド」について】 

この操作ガイドはイベントなどの前に受講生に行っていただくファイル操作などの基本操作を、インストラクターが横につい

て指導しなくても、この映像のガイドに従って自分で操作を行っていただけるようにご用意していくシリーズです。 

そのため、この「かんたん操作ガイド」は授業としてご覧いただくのではなく、必要な時に操作方法のガイドとしてご活用く

ださい。またこの映像は必要に応じて、何度でも繰り返し視聴していただくことを前提に制作しています。 

 

【映像のリリースについて】 

映像教材…４月 21日(金)より DVD教材発送 

 

概要 

今回リリースされる内容は以下の写真の取り込みの際にご利用いただく操作ガイド映像になります。 

各 OS の写真関連講座や教室イベントなどで、ご自身の写真をパソコンに保存する必要がある場合、受講生が映像

を見て、その作業をお一人で操作できるよう補助するための操作ガイド映像となります。 

【タイトル】 

「写真データをパソコンに保存しよう」 収録時間：26分 50秒 

「iPadや iPhoneの写真をパソコンに保存しよう」 収録時間：29分 38秒 

【 対 象 】 Windows10/8.1/7生 ※映像はWindows10 で操作を行っています。 

         iPad、iPhone生 ※PC のマウス・キーボードなどの基本操作ができる方 

【受講要件】  

1. マウス操作ができる方 

2. キーボードを使ってローマ字入力ができる方 

受講タイミングと対象 

【タイミング】：メモリーカード内や iPad/iPhone の写真をパソコンに保存する必要がある時 

【対   象】：基礎講座や写真関連講座で保存操作を受講したが、忘れたなど、ひとりで操作が難しい方 

※ 操作がわからない場合に、その都度、何度でも見て操作を確認していただくための映像です。 

インストラクターがついて操作手順を指導するかわりにお使いください。 

事前準備 

・「写真データをパソコンに保存しよう」 

教室準備：写真素材の入った SD カード、カードリーダー 

受講生準備：保存したい写真の入ったメモリーカードを持参いただく 
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・「iPad や iPhoneの写真をパソコンに保存しよう」 

教室準備：なし 

受講生準備：使用する iPad もしくは iPhone のカメラロールに保存したい写真が入っていること。 

         カメラロールに写真が 2枚以上入っていること。 

利用の流れ 

前半 30分で映像を見ながら一緒に操作を確認し、残り時間でご自身の写真データを自分の力でパソコンに保存し

ていただきましょう。 

 

映像内容 

 

巻数 中タイトル 備 考 

写真データをパソコンに 

保存しよう 

【26分 50秒】 

01分 04秒：「用意するもの」 
04分 08秒：「操作の流れ」 
06分 02秒：「①フォルダーの作成」 
08分 45秒：「②カードリーダーを接続」 
12分 59秒：「③写真データの確認」 
16分 16秒：「④写真データの選択」 
19分 53秒：「⑤写真データのコピー＆貼り付け」 
22分 00秒：「⑥カードリーダーをはずす」 

 

iPad や iPhoneの写真を

パソコンに保存しよう 

【29分 38秒】 

01分 16秒：「用意するもの」 
02分 12秒：「操作の流れ」 
04分 03秒：「①フォルダーの作成」 
08分 24秒：「②iPad、iPhone をパソコンに接続」 
13分 22秒：「③写真データの確認」 
18分 04秒：「④写真データの選択」 
22分 09秒：「⑤写真データのコピー＆貼り付け」 
25分 43秒：「⑥iPad、iPhone をパソコンからはずす」 

 

 

注意事項 

 操作ガイド映像のため、テキストはありません。 

 一度受講頂くと、授業コレクションはご覧いただけるようになります。 

 カルテは空白部分をお使いください。 

 出席登録については講座「かんたん操作ガイド」、カリキュラムを 2 タイトルから選択してください。 

 撮影はWin10 で行っている為、口頭説明はありますが、特にWin7 では差異があります。 


