
― ワード・エクセル 確認課題 受講にあたって ― 

2021年 8月 教務部 

 

講座情報 

テキスト 

2021年 8月 25日（水） より物品発注可能 

・ 113-01.ワード2013講座Ⅰ確認課題（260円） 

・ 113-02.ワード2013講座Ⅱ確認課題（260円） 

・ 113-03.ワード2013講座Ⅲ確認課題（260円） 

・ 113-04.エクセル2013講座Ⅰ確認課題（260円） 

・ 113-05.エクセル2013講座Ⅱ確認課題（260円） 

・ 113-06.エクセル2013講座Ⅲ確認課題（260円） 

・ 131-01.ワード2019講座Ⅰ確認課題（260円） 

・ 131-02.ワード2019講座Ⅱ確認課題（260円） 

・ 131-03.ワード2019講座Ⅲ確認課題（260円） 

・ 131-04.エクセル2019講座Ⅰ確認課題（260円） 

・ 131-05.エクセル2019講座Ⅱ確認課題（260円） 

・ 131-06.エクセル2019講座Ⅲ確認課題（260円） 

（教室販売価格：テキスト各￥118 円（税別）） 

対象 Office Office2013・Office2019 

ワード 2019（2013）講座Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ、エクセル 2019（2013）講座Ⅰ・Ⅱ・Ⅲで学習したことをしっかりと身に付けて 

いただくために課題をご用意いたしました。課題は各講座内容に準拠しており、下記の表を参考にして確認課題にチャレンジ 

してください。また各講座終了後にまとめて課題に取り組んでも効果的です。 

ワード 2019講座Ⅰ 

準拠講座 第 1～3 回 第 4～6 回 第 7～9 回 第 10 回 

タイトル 確認課題 1・2 確認課題 3・4 確認課題 5・6 確認課題 7 

ページ 1～4 5～8 9～12 13～15 

ワード 2019講座Ⅱ 

準拠講座 第 11～13 回 第 14～15 回 第 16～18 回 第 19～20 回 

タイトル 確認課題 8・9 確認課題 10・11 確認課題 12・13 確認課題 14 

ページ 1～4 5～8 9～12 13～15 

ワード 2019講座Ⅲ 

準拠講座 第 21～23 回 第 24～25 回 第 26～28 回 第 29～30 回 

タイトル 確認課題 15・16 確認課題 17、18 確認課題 19、20 確認課題 21 

ページ 1～4 5～8 9～12 13～15 

 

 

 

 

 



エクセル 2019講座Ⅰ 

準拠講座 第 1～3 回 第 4～6 回 第 7～9 回 第 10 回 

タイトル 確認課題 1・2 確認課題 3・4 確認課題 5・6 確認課題 7 

ページ 1～4 5～8 9～12 13～15 

エクセル 2019講座Ⅱ 

準拠講座 第 11～12 回 第 13～15 回 第 16～18 回 第 19～20 回 

タイトル 確認課題 8・9 確認課題 10、11 確認課題 12、13 確認課題 14 

ページ 1～4 5～8 9～12 13～15 

エクセル 2019講座Ⅲ 

準拠講座 第 21～22 回 第 23～24 回 第 25～26 回 第 27 回 第 28～29 回 第 30 回 

タイトル 確認課題 15・16 確認課題 17 確認課題 18 確認課題 19 確認課題 20 確認課題 21 

ページ 1～4 5～6 7～8 9～10 11～12 13～15 

 

ワード 2013講座Ⅰ 

準拠講座 第 1～2 回 第 3～10 回 第 11～16 回 第 17 回～20 回 

タイトル 確認課題 1 確認課題 2 確認課題 3 確認課題 4 

ページ 1-1～1-2 2-1～2-6 3-1～3-9 4-1～4-14 

ワード 2013講座Ⅱ 

準拠講座 第 21～24 回 第 25～29 回 第 30～35 回 

タイトル 確認課題 5 確認課題 6 確認課題 7 

ページ 5-1～5-11 6-1～6-10 7-1～7-11 

ワード 2013講座Ⅲ 

準拠講座 第 36～39 回 第 40～42 回 第 43～45 回 第 46～47 回 

タイトル 確認課題 8 確認課題 9 確認課題 10 確認課題 11 

ページ 8-1～8-8 9-1～9-10 10-1～10-8 11-1～11-10 

 

エクセル 2013講座Ⅰ 

準拠講座 第 1～4 回 第 5～9 回 第 10～13 回 第 14～15 回 

タイトル 確認課題 1 確認課題 2 確認課題 3 確認課題 4 

ページ 1-1～1-4 2-1～2-6 3-1～3-6 4-1～4-6 

エクセル 2013講座Ⅱ 

準拠講座 第 16～19 回 第 20～22 回 第 23～25 回 

タイトル 確認課題 5 確認課題 6 確認課題 7 

ページ 5-1～5-6 6-1～6-6 7-1～7-6 

エクセル 2013講座Ⅲ 

準拠講座 第 26～29 回 第 30～34 回 第 35～37 回 第 38～40 回 

タイトル 確認課題 8 確認課題 9 確認課題 10 確認課題 11 

ページ 8-1～8-6 9-1～9-8 10-1～10-6 11-1～11-6 

 

 

 



教室準備 

インストール 

＜Office2013＞ 

 ドキュメント内に「エクセル 2013 講座 確認課題 素材」フォルダーを用意し、その中に素材を 

 保存してください。 

＜Office2019＞ 

 ① ドキュメント内に下記のフォルダーを用意し、その中に素材を保存してください。 

    ・ワード 2019 講座Ⅰ確認課題 

    ・ワード 2019 講座Ⅱ 確認課題 

    ・エクセル 2019 講座Ⅰ確認課題 

    ・エクセル 2019 講座Ⅱ確認課題 

    ・エクセル 2019 講座Ⅲ確認課題 

 ② ピクチャ内に下記のフォルダーを用意し、その中に素材を保存してください。 

    ・ワード 2019 講座Ⅰ確認課題 

    ・ワード 2019 講座Ⅱ 確認課題 

 

 


