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iPad&Phone 対応「LINE を楽しもう」「Office アプリを使ってみよう」受講にあたって 

２０１６年 1 月２９日 
教務部 

【映像、テキストのリリースについて】 

映像教材…2016年１月２９日より DVDを教室に発送 

テ キ ス ト…2016年１月２９日より物品発注可能 

「79：LINEを楽しもう」「80：Office アプリを使ってみよう」  

【販売価格：\620（税込）】（教室へのご提供価格：\287（税別） 

 

【本講座を受講する機器について】 

本講座は「iPad」と「iPhone」にて受講することができます。（各講座の対象機器は後述） 

 

教室受講機の準備について 

 

講座名 対応 

LINEを楽しもう 

講座内で、受講生 iPhone と教室 LINE アカウントとの「友だち追加」を行います。 

 
第１回映像中で「教室 iPhone」と「ふるふる」を行う指示があります 
２機でのやりとりが発生するため、教室所有の受講機が１台だと本講座受講が行えません。 
 

■手順 
① 教室 iPhone に「LINE」アプリのインストールする 
 
②教室所有 LINE アカウントでログイン・設定を行う 

LINE アカウントは各自取得お願いします。 
 

Office アプリを 
使ってみよう 

■手順 
① 教室 iPhone、教室 iPad へのアプリのインストール 
「Microsoft Word」「Microsoft Excel」「Microsoft PowerPoint」 
をインストールしてください。（プレミアサイト-講座使用アプリより） 

ソフトの容量が 300MB～400MB とかなり大きいため、iPad の 
空き容量が足りない場合は、受講停止講座のアプリや、不要な写真、 
動画データを削除してください。 

 
② 教室所有のMicrosoftアカウントでサインイン 

Microsoftアカウントを使用し、「Word」アプリでサインインを行ってください。 

 

■LINE アカウントの設定について 

設定が終了したら、以下の項目を確認してください 

・プロフィールの変更（特レス時の設定から「市民講座」に設定）…[重要] 

※教室名だと「公式アカウント（LINE@）」と重複する可能性があるため。 

また「市民太郎」は映像中で既に使用しており、混同するため不可。 
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LINE を楽しもう 【iPad&iPhone 両対応】 （全４回） 

 
【対象】…「しっかりわかる iPhone」「使いこなそう iPad」履修レベル以上の知識をお持ちの方 

ご自分の iPhone または iPad と携帯電話をお持ちで、LINE アカウントを取得可能な方 
 
【講座受講可能な機器】 

iPad iPhone 

○ ○ 
iOS８以降 

収録時：iOS9.0 「LINE」バージョン 5.4.0（リリース時、5.8.0） 
 
第１回の事前準備 

教室 受講生 

□ 機器手配 
教室 iPadと受講生の iPhoneで「友だち追加」を行います。 
講座第１回の受講がある場合は、その時間、 
「LINE」インストール済みの教室受講機を準備しておく 

 

貸出、持ち込み機器でのみ受講可能 
□ アプリの事前インストール 

iPad受講生の場合、誤って「LINE for iPad」を 
インストールしていないか確認 

□ ご自身の LINE アカウントの取得 
（スマートフォン、またはガラケーの電話番号が必要） 
 参考資料：プレミアワンポイントレッスン動画 

  
【講座内容・注意事項】 
＜概要＞ 

LINE の友だち追加、トークやスタンプの使い方、写真の送り方、アルバム作成を説明。 
スタンプの入手方法、安心して使うための設定なども紹介 

 
回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

１ LINE を楽しもう① 
【51 分 37 秒】 

【iOS】  9.0 
【アプリ】 LINE 

★アプリ事前インストール 「LINE for iPad」は× 
★LINE アカウント取得 （動画・資料参照） 
★教室 iPad（教室 LINE アカウント登録済） 

講座内容 注意事項 

★ 貸出、持ち込み機器のみ受講可能 
 

友だち追加方法、プロフィール画像の設定 

1 分 52 秒：LINE とは？ 

8 分 09 秒：LINE を始めてみよう 

13 分 53 秒：友達を追加しよう 

18 分 15 秒：「ふるふる」を使ってみよう 

25 分 00 秒：（花畑）1分 30秒 

教室 iPadと「ふるふる」（要準備） 

29 分 23 秒：「QR コード」を使ってみよう 

39 分 27 秒：（花畑）1分 

テキストの QR コードを読み取る 

44 分 12 秒：プロフィール画像を設定しよう 

50 分 16 秒：今回のまとめ 

13分 53秒：友達を追加しよう 

・「友だち追加」画面右上「＋」が人型アイコンに変更（テキストは対応済） 

・「友だち自動追加 許可する 」が表示されたら、 

タップしないように注意！ 

（第４回にて「友だち追加」設定の説明があります） 

25分 00秒：「ふるふる」を使ってみよう 

・受講生の iPhone と教室 iPadで「ふるふる」を 

行います。（表示された登録相手を確認して登録） 

 
※「位置情報」「カメラ」「マイク」の認証が誤ってできなかった場合 

①「設定」-「プライバシー」を表示します。 

②「位置情報サービス」または「カメラ」「マイク」を開きます。 

③「LINE」のスイッチをオン（緑）にします。 

 

38分 12秒：「QR コード」を使ってみよう 

・QR コードから戻ってきた画面が映像と異なる場合は、友だち画面に戻る 

[補足] 

QR コードの友だち追加は、相手も同様に追加しないと「友だち」として 

表示されない。（テキスト OR コードは「公式アカウント」のため不要） 

  

【iPad操作時の差異】 
2016 年 1 月 26 日のアップデートにより 
「iPad」での画面表示形式が変更されています。 
画面右側にトークルームが表示されます。 
ボタンの位置や画面表示に映像との違いがありますが、 
機能や操作の流れは変わりません 
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回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

2 LINE を楽しもう② 
【48 分 03 秒】 

【iOS】  9.0 
【アプリ】 LINE 

友だち登録は、そのまま継続 

・教室 LINE アカウント 

・市民太郎（公式アカウント） 

講座内容 注意事項 

★ 貸出、持ち込み機器のみ受講可能 
 

トークの基本操作。スタンプの使い方、追加方法 
1 分 58 秒：LINE を開こう 
4 分 54 秒：トークを見てみよう 

21 分 19 秒：トークをしてみよう 
30 分 04 秒：スタンプの送り方 
37 分 32 秒：スタンプを送ってみよう 
42 分 32 秒：スタンプを追加しよう 

46 分 28 秒：今回のまとめ 

４分５４秒：トークを見てみよう 
・受講生は操作しない。 
 
21分 19秒：トークをしてみよう 
・公式アカウント「市民太郎」とトーク。 
登録されていない場合、第１回の QR コードで登録 
・文字入力は「打ちやすいキーボード」で行うよう映像中で指示あり。 
映像中は「日本語かな」で操作。（操作できるならフリック入力も可能） 

 

回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

3 LINE を楽しもう③ 
【50 分 23 秒】 

【iOS】  9.0 
【アプリ】 LINE 
      カメラ 

友だち登録は、そのまま継続 
・教室 LINE アカウント 
・市民太郎（公式アカウント） 

講座内容 注意事項 

★ 貸出、持ち込み機器のみ受講可能 
 

写真の送り方、保存。位置情報の送信 
1 分 41 秒：写真を準備しよう 
2 分 51 秒：（花畑）2分 

「カメラ」で写真を 5枚撮影 
8 分 29 秒：写真を送ってみよう 

21 分 51 秒：（花畑）2分 
市民太郎に写真１枚を送る 

25 分 22 秒：（花畑）2分 
「写真送ってください！」を入力 

30 分 25 秒：写真を保存しよう 
34 分 59 秒：写真を撮って送ろう 
36 分 50 秒：（花畑）30秒  

「写真/動画を撮る」から写真を撮影 
38 分 59 秒：位置情報を送ってみよう 
46 分 07 秒：位置情報を確認しよう 
47 分 54 秒：今回のまとめ 

8分 29秒：写真を送ってみよう 

・写真選択でチェックを押し間違うようならば、操作のコツとして 

「写真の真上をタップ」するようにお伝えする。 

 

 

 

回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

4 
LINE を楽しもう④ 
【53 分 42 秒】 

【iOS】  9.0 
【アプリ】 LINE 
       カメラ 

友だち登録は、そのまま継続 
・教室 LINE アカウント 
・市民太郎（公式アカウント） 

講座内容 注意事項 

★ 貸出、持ち込み機器のみ受講可能 
 

アルバム作成、スタンプ購入方法、プライバシー設定 
2 分 29 秒：LINE を開こう 
4 分 35 秒：アルバムを作ろう 

15 分 55 秒：写真を追加しよう 
20 分 38 秒：アルバムの確認 
23 分 03 秒：スタンプを手に入れよう 
39 分 11 秒：公式アカウントを見てみよう 
42 分 48 秒：友だちをブロックしよう 
45 分 13 秒：LINE を安心して使うために 

52 分 14 秒：今回のまとめ 

4分 35秒：アルバムをつくろう 

・第１回で登録した教室 LINE アカウントのトークを使って、 

アルバムを作成します。 

 

 

【全４回終了後の後始末】 

受講生 iPad、教室 iPad（iPhone）の「友だち登録」は、受講後に削除お願いします。 

教室受講機の LINE に受講中に LINE メッセージが入ると、使用される受講生に迷惑がかかります。 
個人的なやりとりには使用できないことを、しっかりお伝えいただくようお願いします。  

【豆知識】LINE アカウントと「公式アカウント」の違い 

 

本講座にて QR コードで追加する「市民太郎」、そして特別レッスン 2015 でイベント参加者に

登録いただいたアカウントは「公式アカウント」と呼ばれる特殊なアカウントです。 

情報発信に主を置いたアカウントで、店舗や企業などがよく使用しています。登録してもらった

友だちにメッセージを一斉配信できるため、発信ツールとして活用されています。 

友だち登録するとクーポンなどが配信されたり、スタンプなどを取得することができます。 

ただ、通常アカウントとは異なり、トークでは、アルバムやノートの作成、グループへの追加ができま

せん。トーク自体も、相手が自動応答メッセージを設定している場合、やりとりすることができませ

ん。ちなみに「LINE＠」とは、公式アカウントを提供するサービスの名称です。 
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Office アプリを使ってみよう 【iPad&iPhone 両対応】 （全４回） 

 
【対象】……「しっかりわかる iPhone」「使いこなそう iPad」履修レベル以上の知識をお持ちの方 
 
【本講座を受講可能な機器】（iPad・iPhone） 

iPad iPhone 

○ ○ 
iOS８以降 

収録時：iOS9.0 「Microsoft Word / Excel / PowerPoint」  Version 1.13.1（リリース時、1.16.3） 
※教室受講機で受講する場合は、「教室所有Microsoft アカウント」でサインインしておきます。 
 
第１回目の事前準備 

教室 受講生 

教室用 iPadで受講いただく場合 
□「Word」アプリなどがインストールされているか 
□ 教室所有 Microsoft アカウントで 

サインインしているか 

貸出、持ち込み機器で受講する場合 
□「Microsoft Word」アプリの事前インストール 
□ ご自身の Microsoft アカウントの取得(ワンポイント動画あり) 
□ 上記アカウントで「Microsoft Word」にサインイン 

サインイン時に「保護の強化」が表示された場合…登録電話番号へ届く認証コードの入力が必要 
・携帯電話で登録…SMS または電話にて取得したコードを入力して認証→持ち込み機で受講 
・固定電話で登録…ご自宅に連絡が入るため、教室では対応できない。→教室所有機で受講。その後自宅で認証を行う。 

 
【講座内容・注意事項】 
＜概要＞ 
モバイル版の「Office アプリ」（ワード・エクセル・パワーポイント）の基本操作（１回目でパソコンアプリとの比較あり） 
各アプリの操作は「作成したものを閲覧→簡単な修正を加える」レベルの機能紹介。 

  
回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

1 Office アプリを使ってみよう① 
【51 分 39 秒】 

【iOS】 9.0 
【アプリ】Microsoft Word 

持ち込み受講時 

★Microsoft アカウントの取得 

（ワンポイント動画を参照） 

★Microsoft Word のインストール 
★Microsoft アカウントでのサインイン 

講座内容 注意事項 

パソコン版 office との比較、 

モバイル版の基本操作、新規文書の保存 

 

2 分 38 秒：Office アプリって何？ 

5 分 35 秒：パソコン版 Office アプリを見てみよう 

17 分 13 秒：Office アプリのアイコンを見てみよう 

19 分 59 秒：ワードを開いてみよう 

25 分 38 秒：白紙の文書を開いてみよう 

46 分 11 秒：ワードを終了しよう 

49 分 39 秒：今回のまとめ 

25分 38秒：「白紙の文書を開いてみよう」 
白紙の文書を開くと「読み取り専用」のバナーが出る 
原因：「サインイン」を行っていない → サインインする 
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回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

2 Office アプリを使ってみよう② 
【48 分 28 秒】 

【iOS】 9.0 
【アプリ】Microsoft Word 

特になし 

講座内容 注意事項 

ワードの文書作成、写真の挿入、レイアウト 
 
1 分 42 秒：ワードを開こう 
6 分 13 秒：iPad のワードを見てみよう 

17 分 54 秒：iPhone のワードを見てみよう 
23 分 36 秒：写真を挿入しよう 
29 分 05 秒：（花畑）30秒 

Word「カメラ」で写真を撮る 
32 分 41 秒：iPad で写真を加工しよう 
35 分 01 秒：iPhone で写真を加工しよう 
37 分 12 秒：文書を保存しよう 

46 分 18 秒：今回のまとめ 

特になし  

 

回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

3 Office アプリを使ってみよう③ 
【53 分 02 秒】 

【iOS】 9.0 
【アプリ】Microsoft Excel 

持ち込み受講時 
★Microsoft Excel のインストール 

講座内容 注意事項 

エクセルの表作成、計算式の設定 
書式設定（通貨表示）、ブックの保存 
 
4 分 06 秒：エクセルを開こう 

11 分 09 秒：画面を確認しよう 
15 分 22 秒：文字を入力しよう 
21 分 21 秒：（花畑）1分 30秒 

テキスト 16 ページ入力見本を完成 
30 分 07 秒：（花畑）30秒  

テキスト 17 ページ入力見本を完成 
39 分 46 秒：通貨表示を設定しよう 
48 分 36 秒：ブックを保存しよう 

50 分 42 秒：今回のまとめ 

文字や数式を入力するとき、キーボード表示が不安定な場合あり 
→もう一度同じ操作をやり直して対応。 

 
回 タイトル 使用アプリ 事前準備 

4 Office アプリを使ってみよう④ 
【49 分 57 秒】 

【iOS】 9.0 
【アプリ】Microsoft PowerPoint 
     カメラ 

持ち込み受講時 

★Microsoft PowerPoint のインストール 

講座内容 注意事項 

PowerPointのスライド編集、追加 
スライドショーの再生、OneDrive への保存 
 
2 分 21 秒：パワーポイントの画面を見てみよう 
4 分 11 秒：素材を準備しよう 
5 分 13 秒：（花畑）1分 

カメラアプリで教室の写真を３枚撮る 
7 分 47 秒：パワーポイントを開こう 

14 分 21 秒：（花畑）1分 
タイトルに「私の教室」と入力 

16 分 33 秒：スライドを追加しよう 
22 分 34 秒：写真を挿入しよう 
34 分 36 秒：（花畑）3分 

２枚目のスライド（白紙）に写真を挿入 
3枚目のスライドを追加し、写真を挿入 

38 分 29 秒：スライドショーで確認しよう 
43 分 01 秒：OneDrive に保存をしよう 

47 分 46 秒：今回のまとめ 

特になし  

 

以上 

 


