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メモの起動 

❶[メモ]のアイコンをタップ ❷[メモ]をタップ ❸右下の[  ]をタップ ❹作成画面が表示される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ひらがなをタップして入力 

❶[あ]をタップして入力 ❷[あ]を 2 回タップして[い]を入力  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受講日   ／   

メモの起動後、❸の画面が表示された場合は、画面左上にある「  」をタップしましょう。 

キーボードの「あ」を連

続してタップすると、文

字が以下のように変化

します。（他の行も同じ

要領で入力できます。） 

1 回タップ→[あ] 

2 回タップ→[い] 

3 回タップ→[う] 

4 回タップ→[え] 

５回タップ→[お] 
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文字の確定～改行 

❶[確定]をタップ ❷文字が確定する ❸[改行]をタップ ❹カーソルが移動する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ひらがなをスライドして入力 

❶[か]を長押しする ❷指を[き]にスライドする ❸青くなったら指をはなす ❹[き]が入力される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確定すると文字にかかっていた網かけがはずれます。 文字の確定後、「改行」ボタンに変わります。 

 かなキーボードに表示されている文字を長押しすると、周りに他の段の文字が表示されます。 

 入力したい文字の方向にスライドして指をはなしましょう。 
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カタカナの入力 

❶文字を入力 ❷[  ]をタップ ❸目的のカタカナをタップ ❹カタカナに変換される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

漢字の入力 

❶文字を入力 ❷[  ]をタップ ❸目的の漢字をタップ ❹漢字に変換される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 キーボードの上に変換したい文字が表示されている場合は、ここをタップする 

 ことでも変換できます。 
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英語キーボードに切り替える 

❶[  ]を長押し ❷そのまま上にスライド ❸[English…]で指をはなすとキーボードが切り替わる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アルファベットを大文字で入力する 

❶[  ]をタップ ❷色が[  ]に変わる ❸[  ]の状態で入力すると大文字が入力される  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 英語キーボード（English(US)）では、アルファベットが小文字で入力されます。 

矢印のキーをタップすると、キーボードの表示が大文

字に変わります。 

1 文字入力すると、キーボードの表示が小文字に戻り

ます。 
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大文字アルファベットを連続で入力する 

❶[  ]をダブルタップ ❷形状が[  ]に変わる ❸連続してアルファベットの大文字が入力できる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

数字を入力する 

❶[  ]をタップ ❷キーボードの表示が変わったら数字を入力  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 キーボードの下段にある「space」をタップすると、空白を入力 

 することができます。 

大文字の連続入力を解除する場合は、「  」をタップしましょう。 

キーボードの右下にあ

る「return」をタップ

すると、改行と同時にキ

ーボードの表示が英語

に戻ります。 
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記号を入力する 

❶[  ]をタップ ❷キーボードの表示が変わったら記号を入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力した文字の削除 

❶[  ]をタップ ❷1 文字削除される  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

数字のキーボードに表

示されていない記号を

入力する場合は「  」

をタップし、切り替えて

入力します。（「  」を

タップすると数字のキ

ーボードに戻ります。） 

このように文字を削除する場合は、カーソルが文字の

右側で点滅している状態で「  」をタップします。（消

したい文字の数だけタップしましょう。） 

 

 

 

 

 

 

 

 ここまでできたら、「パソコン市民講座」と入力しましょう。 
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文字を選択して削除する 

❶文字の上で長押し ❷スライドしてカーソルを移動し、目的の場所で指をはなす ❸メニューが表示される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❹[選択]をタップ ❺文字が選択される ❻[  ]をタップ ❼選択した文字が削除される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

長押しすると、虫めがねが表示されますので、カーソ

ルの位置を確認しながら移動しましょう。 

画面の何もないところでタップすると、メニューが消

えます。 

 文字の選択中に表示される「●」をスライドするこ 

 とで、選択範囲の調整ができます。 



 

 

 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

メモの削除 

❶[完了]をタップ ❷[  ]をタップ ❸メモが削除される  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 文字の間にカーソルを点滅させた状態で入力すると、 

 文字を挿入することができます。 

削除したメモは「最近削

除した項目」という場所

に入り、30 日後に完全

に削除されます。 

 入力の練習をしましょう！ 

 ・右図のように文字を入力しましょう。 

 ・ご自分の名前や住所など、自由に入力してみましょう。 

 ・間違えた場合は、テキストを参考に修正しましょう。 

 ・練習後は、メモを削除してから終了しましょう。 


