
「筆ぐるめで作るかんたん年賀状講座 2024 年版」(全 6 回)受講にあたって 

2023 年 11 月 17 日 教務部 

講座情報 

映像教材 2023 年 11 月 17 日（金）より DVD 教材を順次発送  

テキスト 

「筆ぐるめでつくる かんたん年賀状 2024」（KADOKAWA 刊） 

 本部からのテキスト（書籍）の販売は行いません。 

 教室にて必要部数をご準備いただき、受講生に販売いただくか、受講される受講生

様にて事前にテキストをご準備いただき受講いただくかの対応をお願いします。 

※テキストはネット通販、書店、大型家電量販店などで購入が可能です。 

受講対象機器 
Windows10 

Windows11 
撮影機器 

Windows10 

筆ぐるめ 30 

対象者 
Win10/Win11 全受講生 

※PC 操作が可能な方には幅広く誘導してください。 

受講要件 
・「はじめてのパソコン講座」修了程度 

・パソコンの基本操作ができる方（アプリの起動と終了、マウス操作、入力操作等） 

最終目標 ・筆ぐるめを使って年賀状、宛名を作成することができる。 

追加・関連講座 本講座の受講期間及び、授業コレクションの掲載は 2024 年 3 月末まで 

 

キャッチコピー 

年賀状であなたの気持ちを届けませんか。 

この講座では、素敵な素材がたくさん詰まった年賀状素材集を利用して、「筆ぐるめ」アプリ（素材集に付録）で簡単

に年賀状を作る手順をわかりやすくご紹介します。 

デジタル時代の昨今、季節のご挨拶も手軽に便利にメールやメッセージで送ることもできますが、年賀状は心がこもった

贈り物。相手を想いながら一緒に作りましょう！ 

概要 

「筆ぐるめ」を使った年賀状作成の手順について、パソコン初心者でも操作できるようにゆっくりとご紹介する講座になっ

ています。収録されている素材を使いながら、素敵なデザインの裏面と、住所録から宛名を簡単に印刷する手順をご

紹介します。 

 

教室準備 

インストール 

「筆ぐるめ 30」をインストールしてください。 

※旧バージョンの筆ぐるめがインストールしている場合は必ずアンインストールしてください。 

※「筆ぐるめ 30」は最新版にアップデートしてください。 

準備 

■ドキュメント ＞ 筆ぐるめ 2024 ＞年賀状住所録.xlsx 

■ピクチャ   ＞ 筆ぐるめ 2024 ＞ 各画像ファイル 

■受講生用配布資料・・・必要分印刷して受講生にお渡しください 

 

注意事項 

■テキストには昨年のバージョンの簡易版「筆ぐるめ 30 特別版」が付録しています。 

受講生は自宅にて、こちらを使って授業と同様の操作を行うことができますが、メニューなどの表示に一部差異が 

あります。また、ご自宅の PC に旧バージョンの筆ぐるめがインストールされている場合、必ず旧バージョンをアンイン 



 

講座構成と受講指導について 

◆講座構成 

回 内容 目的 

1～4 回 うら（レイアウト）の作成 

うら面の基本的な作成手順についてご紹介 

素材を書籍付属の DVD-ROM から取り込んで作成します 

第 1 回：一つの素材を読み込むだけで作成する手順 

第 2 回：写真を使ってお手軽に年賀状を作成する手順 

第 3 回：写真の編集（トリミング、明るさ補正など） 

第 4 回：パーツ素材を使用したオリジナル年賀状の作り方 

5～6 回 おもて（宛名面）の作成 

住所録や宛名面を簡単に作成する方法をご紹介 

第 5 回：新規で住所録を作成する手順 

第 6 回：CSV ファイルの取り込みと宛名面の印刷方法など 
 

◆受講指導の注意点 

視聴前の対応 

・（第 1 回）受講生用配布資料を印刷してお渡しください 

※受講生用配布資料はテキストに挟むなど、各回受講時に持参するよう伝えてください 

・（第 2～4 回）テキスト付属の DVD-ROM を PC にセットしてください 

※第 1 回は DVD-ROM を PC にセットする操作を映像内で紹介しています 

視聴中の対応 ・操作時間が足りない場合は、適宜一時停止してご対応ください 

視聴後の対応 
・（第 1～4 回）DVD-ROM を忘れずに持ち帰るようご案内ください 

・授業で保存したファイルを、デスクトップから削除（※必要に応じて USB メモリー等に保存） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ストールしてから「筆ぐるめ 30 特別版」をインストールするようにご案内ください。 

（インストール方法および動作環境等はテキスト P80~83 を参照してください。） 

■教室で作成した年賀状作成の続きを、自宅（テキスト付録の「筆ぐるめ 30 特別版」）で行うことができます。 

なお、現在市販されている筆ぐるめ製品版のバージョンは「31」です。 

■テキスト巻末記載の操作手順と授業でご紹介している操作手順が一部異なります。 

■テキスト付属の DVD-ROM の紛失、持ち帰り忘れにご注意ください。 

※テキストの収納袋から抜け落ちやすいのでご注意いただくようご案内ください。 



講座内容 

 

巻数  タイトル 備考 

第 1 回 

筆ぐるめを使ってみよう 

【53 分 23 秒】 

01 分 03 秒：「筆ぐるめ」とは 

03 分 48 秒：テキストを確認しよう 

12 分 30 秒：DVD-ROM をパソコンにセットしよう 

15 分 10 秒：「筆ぐるめ」を起動しよう 

22 分 29 秒：素材を読み込もう 

36 分 32 秒：素材をはがきに配置しよう 

41 分 58 秒：はがきの裏面を印刷しよう 

43 分 45 秒：はがきを保存しよう 

50 分 54 秒：DVD-ROM を取り出そう 

51 分 33 秒：今回のまとめ 

【事前準備】 

・筆ぐるめ 30 をインストールし、デスクトップにショート

カットがあることを確認。 

・受講生に「【受講生用配布資料】筆ぐるめで作る

かんたん年賀状講座 2024 年版」をお渡し。 

・テキスト付属の DVD-ROM は PC セット不要。映

像内でセット手順操作有。 

 

【DVD-ROM 使用素材】 

年賀状>038-039>1077A（P.38） 

 

【注意事項】 

教室受講の場合、テキストと DVD-ROM 持参。 

自宅で行う場合はテキスト P.80~を参照し、筆ぐる

めをインストールしておくことが必要。 

教室受講後、DVD-ROM 取り出し忘れ注意。 

デスクトップに保存したファイルは USB に保存し、削

除しておく。映像が 53 分超と長くなっております。 

第 2 回 

写真入りの年賀状を 

作ろう 

【48 分 56 秒】 

00 分 58 秒：おさらいをしよう 

17 分 54 秒：写真入りの年賀状を作ろう 

28 分 27 秒：写真を挿入しよう 

41 分 54 秒：はがきを保存しよう 

46 分 28 秒：今回のまとめ 

【DVD-ROM 使用素材】 

年賀状>034-035>1064A（P.35） 

デジカメ年賀状>066-067>3012A（P.67） 

【ピクチャ使用素材】 

「筆ぐるめ 2024」>「こども.jpg」「こどもの手.jpg」 

 

【注意事項】 

教室受講の場合、テキストと DVD-ROM 持参。

DVD-ROM は受講前にセットしておく。ピクチャの

「筆ぐるめ 2024」に使用する素材を入れておく。 

教室受講後、DVD-ROM 取り出し忘れ注意。 

第 3 回  

写真を編集しよう 

【54 分 34 秒】 

01 分 46 秒：おさらいをしよう 

20 分 46 秒：写真をトリミングしよう 

36 分 43 秒：写真の明るさを補正しよう 

42 分 28 秒：写真を自由に切り抜こう 

49 分 22 秒：はがきを保存しよう 

52 分 43 秒：今回のまとめ 

【DVD-ROM 使用素材】 

デジカメ年賀状>070-071>3037A（P.71） 

 

【ピクチャ使用素材】 

「ひまわり.jpg」「いぬ.jpg」「あじさい.jpg」 

 

【注意事項】 

教室受講の場合、テキストと DVD-ROM 持参。

DVD-ROM は受講前にセットしておく。ピクチャの

「筆ぐるめ 2024」に使用する素材を入れておく。 

教室受講後、DVD-ROM 取り出し忘れ注意。 

映像が 53 分超と長くなっております。 

第 4 回  

パーツ素材を使って 

年賀状を作ろう 

【49 分 26 秒】 

01 分 44 秒：筆ぐるめを起動しよう 

05 分 55 秒：パーツ素材を取り込もう 

22 分 11 秒：パーツ素材を配置しよう 

26 分 48 秒：（花畑）3 分…見本を参考に残りのパ

ーツ素材を配置する。 

32 分 05 秒：文字を入力しよう 

47 分 34 秒：今回のまとめ 

【DVD-ROM 使用素材】 

素材計 6 つ（P.95 に記載※すべての素材の記載

はありません。） 

パーツ背景>8030D 

パーツ干支>4276 

パーツ篆刻>6425 

パーツ筆文字>5015、5072、5083 

 

【注意事項】 

教室受講の場合、テキストと DVD-ROM 持参。

DVD-ROM は受講前にセットしておく。 

教室受講後、DVD-ROM 取り出し忘れ注意。 



第 5 回  

おもて面（宛名面）を

作ろう 

【52 分 29 秒】 

01 分 25 秒：筆ぐるめを起動しよう 

05 分 40 秒：住所録を新規作成しよう 

11 分 53 秒：住所録に入力しよう 

34 分 27 秒：（花畑）3 分…資料の「宛名情報③、

④」を住所録に入力する。 

39 分 00 秒：住所録を保存しよう 

40 分 01 秒：住所録を編集しよう 

42 分 45 秒：差出人情報を入力しよう 

48 分 10 秒：おもて面のフォント・サイズを変更しよう 

51 分 11 秒：今回のまとめ 

【DVD-ROM 使用素材】 

なし ※DVD-ROM 使用しません 

 

【花畑時の宛名入力情報】 

（宛名情報③）  

氏名：佐藤 幸一（さとう こういち）  

郵便番号：578-0935 

 住所：大阪府東大阪市若江東町２-*-5 

連名１：幸恵 

（宛名情報④）  

氏名：細川 たか男（ほそかわ たかお）  

郵便番号：310-0012 

 住所：茨城県水戸市城東５-* メゾン井上 101 

 

【注意事項】 

教室受講の場合、テキストと受講生用配布資料の

「「筆ぐるめで作るかんたん年賀状講座 2024 年版」

受講資料」を準備。 

住所を入力し改行をする際、映像の通り「改行」ボ

タンを押さないと改行ができません。住所録の入力の

全般、Enter キー（確定）を押すとカーソルが別の

項目に移動してしまうことがある。 

第 6 回  

住所録を活用しよう 

【48 分 33 秒】 

01 分 37 秒：筆ぐるめを起動しよう 

05 分 40 秒：エクセルの住所録を開こう 

13 分 36 秒：エクセルで CSV 形式に保存しよう 

18 分 36 秒：筆ぐるめに住所録（CSV 形式）データを

取り込もう 

26 分 17 秒：住所録を確認しよう 

31 分 35 秒：住所録を検索しよう 

34 分 11 秒：おもて面を印刷しよう 

41 分 41 秒：筆ぐるめで作成した住所録データを CSV

で書き出そう 

46 分 37 秒：今回のまとめ 

【DVD-ROM 使用素材】 

なし ※DVD-ROM 使用しません 

 

【ドキュメント使用素材】 

「筆ぐるめ 2024」>「年賀状住所録.xlsx」 

 

【注意事項】 

教室受講の場合、テキストを持参。 

受講機のドキュメントの「筆ぐるめ 2024」に使用する

ファイルを入れておく。 

デスクトップに保存したファイルは削除しておく。 

 


