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「デジタル写真マスター講座」受講にあたって  

平成 29 年 10 月 2 日 
教務部 

【映像、テキストのリリースについて】 

映像教材…10 月 2 日より DVD 教材発送 

テ キ ス ト…10 月 2 日より物品発注可能 

※ テキストはタイトルごとの冊子となっています。タイトルごとにテキストを発注してください。 

注）04.ワンランク上の撮影術(全 4 回)、06.写真コラージュを作ろう(全 2 回)、07.写真を使って素敵なハガキ作り 

(全２回)のリリースは 10 月中旬にリリース（発送）となります。 

 

講座概要 

 「デジタル写真マスター講座」は、パソコンを使ってデジタル写真の基本的な閲覧や管理から、楽しく活用するためのさまざま

なテーマが用意されています。 

必要スキルに沿って、01 から順に受講いただくことを推奨します。01 からすべて受講いただくと、パソコンを使って写真を楽

しむさまざまなスキルが身につくとともに、教室イベントなどで取り上げるテーマに役立つなど幅広く活用できます。 

受講対象機器 

Windows10 / Windows8.1 / Windows7（※ワイドモニター推奨） 

※撮影は Windows10（一部、Windows8.1 と Windows7 の補足映像あり） 

※一部講座は対象機器に制限があります。詳細は講座概要を確認ください。 

受講対象者 

  Windows10、Windows8.1、Windows7 の受講生  

  注）必要スキルはステップシートを参照してください。 

注）Windows8.1、Windows7 では映像との差異が一部あります。受講生スキルを見てフォローして下さい。 

受講時の事前準備 

教室にて以下の準備を行ってください。 

【スキャナーの準備】 

「08.スキャンでかんたんデジタル化」の講座では、写真やネガフィルムを、スキャナーを使ってデジタル化する方法ご紹介して

おります。 

受講にあたっては、教室にてスキャナーをご準備していただきますようお願いします。 

※講座では GT-F740（EPSON 製）を使用しております。 

 【写真・ネガフィルムの準備】 

「08.スキャンでかんたんデジタル化」の講座で使用します、プリント写真、ネガフィルム（素材はなんでもかまいません） 

をご準備してください。 

 【受講機用素材】 

  ＜今回リリースされる教材の素材＞ 

   １．「ピクチャ」フォルダーに、画像素材をインストール 

   ２．「ドキュメント」フォルダーに、素材をインストール 

  ＜リニューアル講座「09～11」の素材＞ 

   講座概要の事前確認欄の素材内容を確認し、素材が準備されていない場合は以下の準備をお願いします。 

   １．「ピクチャ」フォルダーに、「写真を共有しよう」ピクチャ素材（「30days 写真」フォルダー）をコピー 

   ２．「ピクチャ」フォルダーに、「フォトブックを作ろう」ピクチャ素材（「フォトブック用写真」）をコピー 

 

http://www.epson.jp/products/scanner/gtf740/
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   ３．「フォトムービーを作ってみよう」素材  

      ① 「ピクチャ」フォルダーに、「フォトムービー用写真」フォルダーをコピー 

      ② 「ドキュメント」フォルダーに、「フォトムービー用」フォルダーをコピー 

      ③ 「ミュージック」フォルダーに「Sample Music」 - 「Sleep Away」を準備。 

  素材データは、「ファイルダウンロード」 - 「Windows10 講座 関連」 - 「受講素材」ページよりダウンロードしてください。 

  ＜アプリのインストール＞ 

「03.かんたんキレイに写真編集」「06.写真コラージュを作ろう」にて「Fotor」アプリを使用します。アプリがインストールさ

れていない場合は事前にインストールを行ってください。 

※ 「Fotor」アプリのインストール手順の資料を用意しております。 

  ご自宅で受講生がインストールされる際にもこの資料をお渡しいただいて結構です。 

資料は、「ファイルダウンロード」 - 「Windows10 講座 関連」 - 「準備資料」ページよりダウンロードしてください。 

【SD カードの準備】 

   １．SD カードに「DCIM」 - 「PSK4353」フォルダーを保存：「01.写真をパソコンで見よう」で使用 

   ２．SD カードに「DCIM」 - 「SS4353」フォルダーを保存：「02.写真を整理しよう」で使用 

    ※各フォルダーは 1 つの SD カードに格納いただき、使い分けていただいても結構です。 

素材データは、「ファイルダウンロード」 - 「Windows10 講座 関連」 - 「受講素材」ページよりダウンロードしてください。 

講座の概要 

タイトル 概要 事前確認 

01.写真をパソコンで見よう 

(全 2 回) 

「写真の取り込みと閲覧」がテーマ。 

デジカメや携帯などで撮影した写真をパソコンに取り込

み、パソコン画面で閲覧を楽しむ方法をマスターしよう。 

・SD カード 

※ 「DCIM>PSK4353
」フォルダーが入ってい
ること 

・カードリーダー 

02.写真を整理しよう 

(全 2 回) 

「写真データの整理」がテーマ。 

パソコンに取り込んだ写真データをわかりやすく整理して、

いつでも使えるように管理する方法をマスターしよう。 

・SD カード 

※ 「DCIM>SS4353」
フォルダーが入っている
こと 

・カードリーダー 

03.かんたんキレイに写真編集 

(全 2 回) 

「写真の編集」がテーマ。 

無料の写真編集アプリをインストールし、撮影時にしてし

まったちょっとした失敗を、編集でキレイにして残す方法を

マスターしよう。 

・素材データ 

※受講機「ピクチャ」に 

素材「03.写真編集」が

保存されていること 

※受講機に Fotor がイン

ストールされていること 

 

04.ワンランク上の撮影術 

(全 4 回) 

※座学の講座になります 

※2017 年 10 月中旬リリース 

「写真撮影のコツを学ぶ」がテーマ。 

上手に写真を撮影したい方のために、プロの写真家の先

生から、写真を撮影する時のテクニックを学ぼう。 
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05.写真をプリントしよう 

(全 4 回) 

「写真のプリント」がテーマ。 

パソコンに取り込んだ写真データをプリンターやネットサー

ビスを使ってプリントする方法についてマスターしよう。 

・素材データ 

※受講機「ピクチャ」に 

素材「05.写真プリント」が

保存されていること 

06.写真コラージュを作ろう 

(全 2 回) 

※2017 年 10 月中旬リリース 

「写真コラージュの作成」がテーマ。 

無料アプリを使って、パソコンにある写真データを複数組

み合わせて、写真コラージュを作ろう。 

・素材データ 

※受講機「ピクチャ」に 

素材「06.写真コラージュ」

が保存されていること 

07.写真を使って素敵なハガキ作り 

(全２回) 

※2017 年 10 月中旬リリース 

「写真入りのハガキ作成」がテーマ。 

Word を使って、写真入りのハガキを作成する方法につ

いてマスターしよう。 

・素材データ 

※受講機「ドキュメント」の 

「07.ハガキ作り」に、素材

「近況はがき」「お花見会

のおしらせ」が保存され

ていること 

※受講機「ピクチャ」に 

「07.ハガキ作り」が保存さ

れていること 

08.スキャンでかんたんデジタル化 

(全 2 回) 

「写真のスキャン」がテーマ。 

プリントされた写真やネガフィルムを、スキャナーを使ってデ

ジタル化する方法についてマスターしよう。 

・スキャナー 

・写真 

・ネガフィルム 

※受講機「デスクトップ」に
EPSON Scan のショー
トカットキーがあること 

09.写真を共有しよう 

 (全 2 回) 

【リニューアル】 

 

「ネット上での写真データの共有」がテーマ。 

30days アルバムのサービスを使って、写真データを特定

の人にネット上で共有する方法についてマスターしよう。 

 

※受講対象：Windows10（Microsoft Edge 使用） 

 Windows8.1、Windows7 で受講の際は、IE で読み替え 

できるだけの理解のある方 

 

・素材データ 

※受講機「ピクチャ」に 

  「30days 写真」が保

存されていること 

10.フォトブックを作ろう 

 (全 2 回)＋(自作復習 1 回) 

【リニューアル】 

 

 

「フォトブックの作成」がテーマ。 

ネット上に数多くあるフォトブック作成サービスの 1 つ「しま

うまプリント」で思い出の写真を使ってフォトブックを作成

する方法についてマスターしよう 

 

※受講対象：Windows10（Microsoft Edge 使用） 

 Windows8.1、Windows7 で受講の際は、IE で読み替え 

できるだけの理解のある方 

 

・素材データ 

※受講機「ピクチャ」に 

  「フォトブック用写真」が

保存されていること 
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11.フォトムービーを作ってみよう 

 (全 4 回)＋(自作復習 1 回) 

【リニューアル】 

 

「フォトムービーの作成」がテーマ。 

Office のパワーポイントを使って、写真データをフォトムー

ビーにして楽しむ方法についてマスターしよう。 

 

※教室受講機：Office2013 インストールの Windows10、 

          Windows8.1 機 

          （PowerPoint2013 を使用します。）  

 

・素材データ 

※受講機「ピクチャ」に 

  「フォトムービー用写真」

が保存されていること 

※受講機「ドキュメント」に 

  「フォトムービー用＞フォ

トムービー第 3 回、フォ

トムービー第 4 回」が保

存されていること 

※受講機「ミュージック」に 

  「Sample Music＞

Sleep Away」が保存

されていること 

 

受講指導について 

指導要綱は、映像教材サイトにて「教材指導ガイド」を確認ください。 

※映像確認サイトへのアクセスは、個人のアカウントを使用して行ってください。 

注）今回リリースされる新テーマには、最終巻に操作の復習時間が設けられています。必要な復習回数は受講 

生によって違いますので、受講生のスキルをみて必要であれば、復習時間を追加してください。 

 注）「09～11」のリニューアル講座については、映像内に操作の復習時間が設けられていません。 

映像終了後に操作を忘れないよう、自分の写真を使って自作をしていただきましょう。 

講座内容 

◆「01.写真をパソコンでみよう」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【44 分 13 秒】 

01 分 52 秒：「今回のポイント」 
02 分 55 秒：「写真の取り込み方法」 
06 分 17 秒：「写真を取り込む流れ」 
09 分 25 秒：「カードリーダーを接続」 
11 分 56 秒：「写真データの確認」 
14 分 54 秒：「写真データの選択」 
20 分 03 秒：「写真データのコピーと貼り付け」 
21 分 35 秒：「コピーと貼り付けのおさらい」 
22 分 20 秒：（花畑）1 分･･･残 11 枚の写真をコピーし、フォルダーに貼り付け 
25 分 39 秒：「カードリーダーを安全に外す」 
28 分 28 秒：「表示形式の変更」 
32 分 44 秒：「写真を大きく表示しよう」 
34 分 02 秒：「写真を回転しよう」 
35 分 08 秒：（花畑）20 秒･･･3 枚目の写真を回転し、正しい向きに変える 
36 分 02 秒：「スライドショーを見てみよう」 
38 分 10 秒：「写真を壁紙に設定しよう」 
43 分 09 秒：「今回のまとめ」 
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第２回 

【51 分 53 秒】 

01 分 15 秒：「デジカメ写真をパソコンに取り込もう」 
03 分 15 秒：「フォルダーの作成」 
03 分 53 秒：（花畑）30 秒･･･自分の名前のフォルダーをデスクトップに作成 
06 分 05 秒：「カードリーダーを接続しよう」 
06 分 28 秒：（花畑）30 秒･･･メモリーカードをカードリーダーに差し込み PC へ接続 
09 分 07 秒：「写真データを確認しよう」 
11 分 59 秒：「写真データのコピーと貼り付け」 
12 分 41 秒：（花畑）30 秒･･･メモリーカード内と名前のウィンドウ画面を左右に並べる 
15 分 40 秒：（花畑）2 分･･1～3 枚目の写真をコピーして、名前フォルダーに貼り付け 
21 分 41 秒：（花畑）1 分･･･4 枚目と 6 枚目の写真を名前フォルダーに貼り付け 
30 分 22 秒：「カードリーダーを外そう」 
31 分 39 秒：「表示形式の変更」 
33 分 15 秒：（花畑）30 秒･･･撮影した日付が分かる表示形式に切り替え 
35 分 25 秒：「写真を回転しよう」 
36 分 33 秒：「スライドショーで写真を見よう」 
37 分 01 秒：（花畑）1 分･･･スライドショーを使って写真を見る 
39 分 55 秒：「写真を壁紙に設定しよう」 
40 分 48 秒：（花畑）30 秒･･･お好きな写真を壁紙にする 
46 分 40 秒：（花畑）3 分･･･デスクトップにフォルダーを作成し、好きな写真 5 枚を貼り付けし、ス

ライドショーで見る 
50 分 50 秒：「今回のまとめ」 

 

◆「02.写真を整理しよう」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【48 分 12 秒】 

01 分 34 秒：「今回のポイント」 
02 分 37 秒：「写真をパソコンに取り込んでみよう」 
10 分 45 秒：「写真の情報を確認しよう」 
22 分 40 秒：「写真を並べ替えてみよう」 
24 分 21 秒：「写真の名前を変更しよう」 
27 分 10 秒：「フォルダーで整理しよう」 
31 分 31 秒：（花畑）1 分･･･「富士山」というフォルダーを作成し、3 枚の富士山の写真を入れる 
35 分 04 秒：「フォルダー名を工夫しよう」 
38 分 21 秒：「ピクチャに保存しよう」 
40 分 48 秒：「フォルダーアイコンを変更しよう」 
43 分 17 秒：（花畑）1 分･･･富士山のフォルダーの写真をお好きな 1 枚にカスタマイズする 
46 分 37 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【51 分 53 秒】 

01 分 08 秒：「写真の準備」 
02 分 50 秒：（花畑）4 分･･･メモリーカード内の写真を旅行フォルダーに保存 
08 分 08 秒：「写真の情報を見てみよう」 
09 分 05 秒：（花畑）1 分･･･項目を追加（大きさ、更新日時） 
13 分 18 秒：「写真を並べ替えてみよう」 
14 分 03 秒：（花畑）30 秒･･･サイズ or 日付時刻を並び替え 
15 分 55 秒：「写真の名前を変更しよう」 
16 分 20 秒：（花畑）30 秒･･･ファイル名を「東京旅行」の連番になるように変更 
18 分 45 秒：「フォルダーの整理をしよう」 
19 分 53 秒：（花畑）2 分･･･「2013 東京」「2015 東京」「2016 東京」「2017 東京」のフォル 

ダーを作成し、画像をフォルダーに振り分け 
26 分 52 秒：「ピクチャへ移動しよう」 
27 分 20 秒：（花畑）1 分･･･「旅行」フォルダーをピクチャへ移動 
33 分 00 秒：「写真にタグをつけよう」 
35 分 24 秒：（花畑）30 秒･･･「東京旅行 2」に「東京タワー」とタグをつける 
37 分 08 秒：「タグで検索してみよう」 
42 分 46 秒：「フォルダーアイコンを変更しよう」 
43 分 32 秒：（花畑）1 分･･･「旅行」のフォルダーアイコンを「2016 東京」から好きな写真に変更 
47 分 21 秒：「今回のまとめ」 
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◆「03.かんたんキレイに写真編集」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【50 分 55 秒】 

01 分 43 秒：「今回のポイント」 
02 分 45 秒：「写真編集ってどんなもの？」 
06 分 38 秒：「Fotor（フォトール）を起動しよう」 
08 分 36 秒：「写真を表示しよう」 
12 分 10 秒：「ワンタッチ編集をしよう」 
15 分 50 秒：（花畑）30 秒･･･メニューをクリックして、写真の変化を確認し、写真に合う補正メニ 

ューを設定 
23 分 40 秒：「調整をしよう」 
36 分 25 秒：「フォーカスを使ってみよう」 
45 分 19 秒：「写真を保存しよう」 
49 分 27 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【51 分 53 秒】 

01 分 07 秒：「Fotor を起動しよう」 
04 分 29 秒：（花畑）30 秒･･･夫婦岩の写真をワンタッチ編集で夕焼けがキレイに見えるよう加工 
08 分 26 秒：「手動で写真を編集しよう」 
09 分 15 秒：（花畑）2 分･･･明るさ、コントラスト、ホワイトバランスなどの調整を行う 
16 分 29 秒：「ディテールを使ってみよう」 
18 分 32 秒：（花畑）1 分･･･写真をデスクトップに保存。（名前はそのまま） 
22 分 48 秒：（花畑）30 秒･･･「満開」の写真を表示させる。（ピクチャ＞03.写真編集＞満開） 
25 分 06 秒：（花畑）3 分･･･ワンタッチ編集や明るさの調整等を行い、写真をよりきれいに加工 
28 分 58 秒：「フォーカスを使ってみよう」 
29 分 44 秒：（花畑）1 分･･･フォーカスを使用し、画像中心が強調されるよう加工 
39 分 01 秒：「クロップを使った編集をしよう」 
50 分 27 秒：「今回のまとめ」 

 

◆「04. ワンランク上の撮影術」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【50 分 40 秒】 

02 分 32 秒：「デジタルカメラの種類」 
09 分 11 秒：「カメラを構えてみよう」 
15 分 42 秒：「構図とは」 
29 分 17 秒：「ポジションとアングルを確認しよう」 
44 分 02 秒：「高畠先生のワンポイントアドバイス」 
48 分 14 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【46 分 32 秒】 

03 分 11 秒：「絞りとは」 
11 分 48 秒：「シャッタースピードとは」 
17 分 47 秒：「ISO 感度とは」 
22 分 53 秒：「優先とは」 
36 分 21 秒：「高畠先生のワンポイントアドバイス」 
41 分 48 秒：「今回のまとめ」 

第 3 回 

【51 分 08 秒】 

04 分 08 秒：「光の当たり方について」 
10 分 20 秒：「適正露出とは」 
20 分 44 秒：「ホワイトバランスとは」 
38 分 34 秒：「高畠先生のワンポイントアドバイス」 
48 分 14 秒：「今回のまとめ」 

第 4 回 

【49 分 53 秒】 

01 分 46 秒：「人物の撮影をしよう」 
07 分 59 秒：「料理の撮影をしよう」 
17 分 09 秒：「花の撮影をしよう」 
24 分 11 秒：「夜景を撮影しよう」 
46 分 54 秒：「今回のまとめ」 
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◆「05.写真をプリントしよう」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【45 分 58 秒】 

01 分 24 秒：「今回のポイント」 
02 分 15 秒：「写真をプリントする方法」 
05 分 19 秒：「用紙の種類」 
08 分 08 秒：「用紙のサイズ」 
13 分 54 秒：「プリンターについて」 
19 分 39 秒：「印刷設定を確認しよう」 
45 分 52 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【43 分 42 秒】 

00 分 55 秒：「今回のポイント」 
01 分 52 秒：「おさらい」 
06 分 11 秒：（花畑）2 分…プリント設定を変更 
11 分 43 秒：「プリンターの詳細設定をしよう」 
25 分 35 秒：「写真用紙に印刷しよう」 
27 分 58 秒：（花畑）1 分…プリント設定を変更 
38 分 35 秒：（花畑）3 分…光沢紙にプリント 
42 分 49 秒：「今回のまとめ」 

第 3 回 

【49 分 25 秒】 

00 分 58 秒：「今回のポイント」 
01 分 44 秒：「ネットプリントの特徴」 
07 分 19 秒：「しろくまフォトを見てみよう」 
19 分 22 秒：「注文の流れ」 
21 分 45 秒：「しろくまフォトのアプリを操作しよう」 
37 分 44 秒：（花畑）2 分･･･必須の項目を入力 
48 分 18 秒：「今回のまとめ」 

第 4 回 

【51 分 29 秒】 

00 分 58 秒：「写真素材を開こう」 
02 分 11 秒：「コンタクトシートを印刷しよう」 
03 分 00 秒：（花畑）2 分…コンタクトシートに印刷設定 
11 分 43 秒：「モノクロ印刷をしよう」 
12 分 33 秒：（花畑）1 分…カラーモードをモノクロに変更 
19 分 01 秒：「写真用紙に印刷しよう」 
20 分 24 秒：（花畑）3 分…上記の写真を L 版設定に変更 
30 分 37 秒：（花畑）3 分…1 枚光沢紙に印刷 
34 分 16 秒：「ネットプリントを注文しよう」 
35 分 12 秒：（花畑）1 分 30 秒…しろくまフォトのサイトを表示 
39 分 16 秒：（花畑）1 分 30 秒…写真を 5 枚アップロード 
50 分 24 秒：「今回のまとめ」 

 

◆「06. 写真コラージュを作ろう」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【48 分 00 秒】 

00 分 54 秒：「今回のポイント」 
01 分 49 秒：「コラージュとは？」 
03 分 30 秒：「Fotor（フォトール）を起動しよう」 
05 分 57 秒：「テンプレートでコラージュを作成しよう」 
29 分 55 秒：「写真を保存しよう」 
32 分 23 秒：「フリーでコラージュを作成しよう」 
46 分 57 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【51 分 13 秒】 

00 分 56 秒：「Fotor を起動しよう」 
02 分 28 秒：（花畑）30 秒･･･ピクチャ＞06.写真コラージュの全て（11 枚）の写真を追加 
05 分 00 秒：「テンプレートでコラージュを作成しよう」 
06 分 20 秒：（花畑）30 秒･･･比率 4：3 で 6 枚の写真のデザインを選ぶ 
09 分 32 秒：（花畑）2 分･･･テンプレートに水族館の 6 枚の写真を入れ、フレームの編集を行う 
18 分 56 秒：「コラージュを保存しよう」 
19 分 24 秒：（花畑）1 分･･･「コラージュ 1」の名前でデスクトップに保存 
22 分 54 秒：「フリーでコラージュを作成しよう」 
24 分 57 秒：（花畑）1 分･･･背景を選び、豪華ランチから任意の 3 枚の写真を入れる 
41 分 43 秒：「コラージュに文字を入力しよう」 
49 分 56 秒：「今回のまとめ」 



8  
  

◆「07. 写真を使って素敵なハガキ作り」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【53 分 03 秒】 

01 分 15 秒：「完成見本を確認しよう」 
03 分 41 秒：「今回のポイント」 
05 分 29 秒：「ファイルを準備しよう」 
08 分 31 秒：「Word を開こう」 
12 分 39 秒：「写真を挿入しよう」 
16 分 17 秒：「写真の大きさを変更しよう」 
18 分 46 秒：「文字列の折り返しを設定しよう」 
28 分 38 秒：（花畑）1 分･･･「マーガレット」の写真を挿入し、文字列の折り返しを前面にする 
31 分 00 秒：「写真の順序を変更しよう」 
35 分 09 秒：「写真にスタイルを付けよう」 
38 分 42 秒：「写真をトリミングしよう」 
43 分 38 秒：「写真の調整をしよう」 
51 分 40 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【52 分 46 秒】 

01 分 17 秒：「ファイルを準備しよう」 
05 分 17 秒：「写真を挿入しよう」 
15 分 05 秒：（花畑）1 分･･･2 枚の写真を 1/3 の大きさにし、文字列の折り返しを前面に設定 
19 分 05 秒：「桜の写真にスタイルを付けよう」 
19 分 52 秒：（花畑）1 分･･･桜の写真の大きさ調整、配置を左にし、任意のクイックスタイル設定 
24 分 09 秒：「料理の写真をトリミングしよう」 
25 分 50 秒：（花畑）1 分･･･料理の写真 2 枚をお好きな図形でトリミングし、右下に配置しよう。 
30 分 52 秒：「料理の写真に効果を付けよう」 
37 分 50 秒：「写真の色を調整しよう」 
38 分 32 秒：（花畑）1 分･･･ケーキを明るく、西京焼きを暖かみのある色に調整 
42 分 21 秒：「おさらい」 
43 分 35 秒：（花畑）1 分･･･さくら 02 を挿入し、文字列の折り返し前面 
51 分 12 秒：「今回のまとめ」 

 

◆「08.スキャンでかんたんデジタル化」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【52 分 40 秒】 

01 分 43 秒：「今回のポイント」 
03 分 04 秒：「スキャンとは？」 
05 分 11 秒：「スキャナーの準備をしよう」 
09 分 09 秒：「紙焼き写真をセットしよう」 
11 分 03 秒：「フォルダーを作成しよう」 
13 分 23 秒：「スキャンのアプリを起動しよう」 
17 分 54 秒：「全自動モードの設定をしよう」 
20 分 46 秒：「解像度とは？」 
36 分 58 秒：「紙の写真をスキャンしよう」 
38 分 58 秒：「ネガフィルムをセットしよう」 
49 分 01 秒：「後片付けをしよう」 
51 分 00 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【51 分 53 秒】 

02 分 10 秒：「スキャナーの電源を入れよう」 
02 分 53 秒：「フォルダーを作成しよう」 
03 分 38 秒：（花畑）1 分･･･苗字（ひらがな）のフォルダーをデスクトップに作成 
06 分 32 秒：「写真をスキャンしよう」 
08 分 53 秒：（花畑）1 分･･･写真を全自動モードでスキャン（オプション設定、解像度は L 版） 
18 分 59 秒：「白黒でスキャンしよう」 
36 分 51 秒：（花畑）2 分･･･ネガフィルムをホームモードでスキャン（写真を少し明るく調整） 
48 分 40 秒：「後片付けをしよう」 
50 分 38 秒：「今回のまとめ」 
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◆「09.写真を共有しよう」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【52 分 52 秒】 

01 分 05 秒：「今回のポイント」 
01 分 51 秒：「写真の共有方法」 
04 分 34 秒：「「30days Album」のサイトを開こう」 
11 分 41 秒：「ユーザー登録をしよう」 
13 分 05 秒：（花畑）1 分…30days Album の ID、メールアドレス、PW を入力 
23 分 46 秒：（花畑）30 秒…プレミササイトの ID と PW を入力 
27 分 18 秒：「アルバムを作成しよう」 
33 分 58 秒：「アルバムを確認しよう」 
43 分 36 秒：「写真をダウンロードしよう」 
51 分 37 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【51 分 29 秒】 

01 分 01 秒：「今回のポイント」 
01 分 43 秒：「「30days Album」を開こう」 
04 分 52 秒：「ログインしよう」 
06 分 26 秒：（花畑）1 分…daysID と PW を入力 
10 分 15 秒：「アルバムに写真を追加しよう」 
17 分 02 秒：「アルバムを共有しよう」 
21 分 58 秒：（花畑）30 秒…プレミア ID と PW を入力 
26 分 57 秒：「合言葉でアルバムをみてみよう」 
41 分 28 秒：「写真をダウンロードしよう」 
45 分 43 秒：「追加した写真を削除しよう」 
50 分 08 秒：「今回のまとめ」 

 

◆「10.フォトブックを作ろう」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【49 分 34 秒】 

00 分 58 秒：「今回のポイント」 
02 分 09 秒：「フォトブックとは」 
03 分 40 秒：「「しまうまプリント」のサイトを開こう」 
15 分 28 秒：「会員登録をしよう」 
21 分 10 秒：（花畑）3 分…新規会員登録情報の入力（名前～利用規約にチェックまで） 
27 分 40 秒：「フォトブック作成の流れ」 
29 分 17 秒：「商品の選択」 
31 分 47 秒：「写真をアップロードしよう」 
34 分 43 秒：「編集画面を確認しよう」 
37 分 28 秒：「表紙を編集しよう」 
48 分 43 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【52 分 13 秒】 

00 分 47 秒：「今回のポイント」 
02 分 04 秒：「「しまうまプリント」にログインしよう」 
06 分 04 秒：（花畑）30 秒…しまうまプリントの ID と PW を入力 
09 分 41 秒：「ページを編集しよう」 
18 分 01 秒：「写真とレイアウトの変更」 
20 分 41 秒：「写真の配置と大きさの調整」 
25 分 41 秒：「コメントを入れてみよう」 
33 分 11 秒：「写真の自動配置」 
34 分 32 秒：（花畑）3 分…写真編集を行う（出来るところまで） 
38 分 37 秒：「プレビューで確認しよう」 
40 分 32 秒：「フォトブックを注文しよう」 
47 分 59 秒：「注文の内容を確認しよう」 
50 分 56 秒：「今回のまとめ」 
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◆「11.フォトムービーを作ってみよう」 

巻数 中タイトル 

第 1 回 

【53 分 00 秒】 

01 分 39 秒：「今回のポイント」 
03 分 03 秒：「フォトムービーって何？」 
05 分 53 秒：「Power Point2013 を開こう」 
22 分 41 秒：「レイアウトを変更しよう」 
27 分 08 秒：「スライドを作ろう」 
28 分 08 秒：「タイトルを作ろう」 
33 分 16 秒：「テキストボックスで文字を入れよう」 
39 分 10 秒：「スライドを追加しよう」 
42 分 49 秒：「スライドをコピーしよう」 
46 分 55 秒：「イラストを挿入しよう」 
49 分 09 秒：「スライドショーを見よう」 
52 分 05 秒：「今回のまとめ」 

第２回 

【52 分 47 秒】 

01 分 15 秒：「今回のポイント」 
04 分 48 秒：「写真を確認しよう」 
09 分 19 秒：「Power Point2013 を開こう」 
15 分 06 秒：「写真を挿入しよう」 
23 分 56 秒：（花畑）1 分…4、5 枚目のスライドを挿入し、たろう(3）(4)の写真を挿入 
29 分 28 秒：（花畑）1 分 30 秒…10 枚目のスライドまで、たろう(5)～(9)の写真を挿入 
32 分 24 秒：「タイトルを入力しよう」 
33 分 49 秒：「スライドショーで見てみよう」 
37 分 48 秒：「画面の切り替えを設定しよう」 
44 分 58 秒：（花畑）1 分 30 秒…4 枚目～10 枚目に好きな画面切り替え効果を設定 
51 分 17 秒：「今回のまとめ」 

第 3 回 

【50 分 27 秒】 

01 分 39 秒：「今回のポイント」 
03 分 02 秒：「ファイルを開こう」 
07 分 14 秒：「画面切り替えを設定しよう」 
12 分 41 秒：「スライドに文字を挿入しよう」 
17 分 32 秒：「図形を使って文字を挿入しよう」 
28 分 41 秒：「アニメーション設定①複数の写真を挿入して配置しよう」 
40 分 36 秒：「アニメーション設定②写真を動かそう」 
46 分 49 秒：「ムービーを保存しよう」 
48 分 43 秒：「今回のまとめ」 

第 4 回 

【53 分 52 秒】 

01 分 03 秒：「今回のポイント」 
03 分 33 秒：「アニメーションのタイミングを設定しよう」 
12 分 51 秒：「背景を設定しよう」 
18 分 48 秒：「自動再生を設定しよう」 
28 分 04 秒：「エンディングを作成しよう」 
33 分 07 秒：「BGM を設定しよう」 
38 分 57 秒：「フェードアウトを設定しよう」 
46 分 42 秒：「動画で保存しよう」 
52 分 41 秒：「今回のまとめ」 
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注意事項 
 

タイトル 関数 備 考 

01.写真をパソコンでみよう 

第 1 回 

【注意事項】 

（Win7 の場合） 

・37 分 01 秒：スライドショーのメニューの表示が異なる場合、対象のフォルダー上で 

右クリックし、プロパティ＞カスタマイズ＞フォルダーの種類を、ピクチャにし

OK を押してください。 

第 2 回 

【注意事項】 

・46 分 57 秒：花畑時間は、受講生の方がお持ちいただいた SD カードを使用しての操

作が可能です。前半の映像では教室の SD カードを使用して授業を行

ってください。 

02.写真を整理しよう 

第 1 回 

【注意事項】 

・25 分 28 秒：ファイル名を「写真」に変更して、Enter を押すと映像は最上部に「写

真」が並んでおりますが、操作をすると最下部に「写真」に写真が並びま

す。その後の操作に支障はありませんのでそのまま操作を行ってくださ

い。 

（Win7 の場合） 

・41 分 17 秒～46 分 08 秒：フォルダーアイコンの設定について、ピクチャ内では操作が

できないため視聴のみにして下さい。フォルダーアイコンの

設定はデスクトップ上では操作が可能です。映像終了後

にデスクトップで操作を行ってください。 

第 2 回 

【注意事項】 

（Win7 の場合） 

・08 分 08 秒：ファイルの情報が映像と異なる場合、「Ｆ5」を押すと、映像と同じ並びに

なります。 

03.かんたんキレイに写真編集 

第 1 回 

【注意事項】 

・11 分 03 秒：「ファイル→開く」の方法で写真を開いた場合に、写真が映像のように表           

示されない場合は、ピクチャ＞03 写真編集の順にクリックしてください。  

第 2 回 
【注意事項】 

・特になし 

04. ワンランク上の撮影術 

第 1 回 
【注意事項】 

・ご自身のデジカメや一眼レフなどの機器の持ち込みは必要ありません。 

第 2 回 

【注意事項】 

・ご自身のデジカメや一眼レフなどの機器の持ち込みは必要ありません。 

・カメラの設定等を行っておりますが、カメラの種類によって操作は異なります。 

第 3 回 

【注意事項】 

・ご自身のデジカメや一眼レフなどの機器の持ち込みは必要ありません。 

・カメラの設定等を行っておりますが、カメラの種類によって操作は異なります。 

第 4 回 

【注意事項】 

・ご自身のデジカメや一眼レフなどの機器の持ち込みは必要ありません。 

・カメラの設定等を行っておりますが、カメラの種類によって操作は異なります。 

05.写真をプリントしよう 

共通 

【注意事項】 

・写真を印刷する際、「印刷プレビュー」が表示されない場合があります。 

「印刷プレビュー」を表示する場合は「プリンターのプロパティ」-「基本設定」の「□印刷 

プレビューを表示」にチェックを入れてください。 

講座が終了したら、このチェックを外しておいてください。 

第 1 回 

【注意事項】 

（Win8.1 の場合） 

・41 分 53 秒：ウォレットではなく、定期券サイズと表示されます。 

第 2 回 

【注意事項】 

・23 分 40 秒：プリンターのインク残量を見る際に、プリンターウィンドウの表示が出た場

合、「承諾しない」「今後は表示しない」「いいえ」をクリックしてください。 

・38 分 38 秒：テキスト付属の光沢紙に実際に印刷をします。インストラクター指示のも

と紙を背面トレイにセットしてください。 
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第 3 回 

【注意事項】 

（Win7 の場合） 

・42 分 15 秒：閉じるボタンの後に「タブを全て閉じる」で画面を終了してください。 

（42 分 02 秒で画像の選択のウィンドウを閉じる操作の際に、全ての 

  画面を閉じていても問題ありません。） 

第 4 回 ・特になし 

06. 写真コラージュを作ろう 

第 1 回 
【注意事項】 

・作成した 2 枚のコラージュは映像終了後削除してください。 

第 2 回 

【注意事項】 

・45 分 20 秒：文字を入力する際の候補について、Windows7 のみ自動的に候補が 

表示されません。Tab キーで候補を表示させて操作を行ってください。 

・作成した 2 枚のコラージュは映像終了後削除してください。 

07. 写真を使って 
素敵なハガキ作り 

第 1 回 
【注意事項】 

・デスクトップに保存したファイルは映像終了後削除してください。 

第 2 回 
【注意事項】 

・デスクトップに保存したファイルは映像終了後削除してください。 

08.スキャンでかんたんデジタル化 

第 1 回 ・特になし 

第 2 回 

【注意事項】 

・「写真/フィルムの自動回転」にチェックを入れても、正しい向きでスキャンされない場合

は、スキャン後に回転をして向きを揃えて下さい。 

09.写真を共有しよう 

第 1 回 

【言い間違い】 

・42 分 13 秒：×「登録者別表示」→○「投稿者別」。進行上の問はありません。 

【注意事項】 

・28 分 36 秒：「30days 写真」を選択する際、「ライブラリ」をクリックし、右側に出てくる
「ピクチャ」をダブルクリックすると、同じように選ぶことが出来ます。 

・44 分 58 秒：「ファイルを個別ダウンロード」を押した後、映像との画面差異があります。
「〇〇を開くか、または保存しますか？」という表示になった場合、保存ボタンを押しその
後の操作を進めてください。 

第 2 回 

【注意事項】 

・22 分 50 秒：プレミアサイトのトップページが古いでデザインになっている為、メールのボタ

ンの位置が違います。 

・34 分 22 秒：「京都旅行」アルバムを複数の受講生が同時に編集する可能性があり

ます。同じ写真が重複して表示される場合があるが問題はありません。 
・38 分 25 秒：映像では入力予測が出てくるため Enter を押しているが、初回のみ入

力予測がでてこないため、Enter を押す必要なし。 

・42 分 04 秒：「ファイルを個別ダウンロード」を押した後、映像との画面差異があります。

「〇〇を開くか、または保存しますか？」という表示になった場合、保存ボタ

ンを押しその後の操作を進めてください。 

10.フォトブックを作ろう 第 1 回 

【注意事項】 
・教室イベントにて、既にプレミアアドレスで会員登録をしている方は、その情報を使用。 
・会員登録の入力は一緒に行わないため、スムーズに入力が難しい場合は、入力を練習
しておくか映像一時⽌で対応。 

・第 1 回で写真素材 34 枚すべてアップロードするが、第 1 回では 1 枚しか使用しない。 
教室環境でアップロードに時間がかかる場合、数枚をアップロードし、第 2 回開始までに
写真をアップロードするよう指示。 

・ページの編集後、保存する場合は「タイトル」必須。入力漏れがないよう注意。  
 
（Win7 の場合） 
・46 分 33 秒：ウィンドウを×で閉じる際、「現在のタブを閉じる」で閉じてください。 
 
【言い間違え】 
・06 分 23 秒：しまうまプリントホームページアドレス（https://www.n-pro.jp）と 
言っているが、pri が正しい。 

https://www.n-pro.jp）と言
https://www.n-pro.jp）と言
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第 2 回 

【事前準備】 
・第 2 回冒頭でログイン作業がある為、メールアドレスとパスワードを準備。 
（テキストにメモあり） 
 
【注意事項】 
・ページ編集後の花畑については、操作の確認になるため、すべての写真編集は不要。 
・最後の注文ボタンのクリックは視聴のみ。 
万が一注文してしまっても、注文のおおよそ 30 分以内であれば、マイページの「ご注文
履歴」から注文の取り消しが可能。 

・注文確認メールの確認は一緒に行わない。 

11.フォトムービーを作ってみよう 

第 1 回 

【注意事項】 
（Office2016 の場合） 
・映像と規定のフォントが違うため見た目が多少違いますが進行上問題ありません。（第
1 回～第 4 回共通） 

第 2 回 

【注意事項】 
・テキストを動かす際「点線の上をドラッグして動かす」と言っている 
→実際には「点線の中」であれば、どこでもドラッグしてオブジクトを動かすことができる。 
 
（Office2016 の場合） 
・保存の画面が一部違います。「名前を付けて保存→参照→デスクトップ」を選択し保存
をして下さい。（第 2 回～4 回共通） 

第 3 回 ・エクスプローラーを終了する手順を映像で説明していません。 

第 4 回 ・特になし 

 

【リニューアル講座の対応について】 

下記講座につきましては、10/2 で受講停⽌といたします。  

※10/3 より番号・映像を変更してリニューアルとなります。 

・Win10「81-04.フォトブックを作ろう」 ⇒ 「90-10.フォトブックを作ろう」 

・Win10「81-08.写真を共有しよう」 ⇒ 「90-09.写真を共有しよう」 

・Win10「81-09.フォトムービーを作ってみよう」 ⇒ 「90-11.フォトムービーを作ってみよう」 

リニューアルの講座はオープニング等変更した映像をリリースするため、現在の映像は 10/2 で使用終了としてください。 

・映像は受講停⽌となりますが、既存テキストでの新映像受講は問題ありません。 

・配送センターの在庫が無くなり次第、新テキストに切り替えます。 

・テキストは当面の間、旧番号での発注をお願いします。（金額は新旧ともに同じ）。 

・旧テキストの在庫がなくなり次第、リニューアルしたものに切り替わります。 

【「90-05.写真をプリントしよう」のテキストについて】 

  「90-05.写真をプリントしよう」のテキストについては、テキストに写真用紙が 5 枚付属されています。 

  受講の際はこの用紙使って印刷の対応をお願いします。 

 

【スキャナー利用サービスについて】 

本講座のリリースに合わせ、ご自宅にある紙焼き写真や、眠っていたネガフィルムを教室にお持ちいただき、受講時間の中で、

スキャナーを受講生さんご自身で操作いただき、写真を好きなだけデジタル化していただけるサービスも開始いたします。 

 

◆教室にてスキャナーの準備が必要です。 

◆利用時間分の受講料が必要です。 

◆スキャンの操作は受講生ご自身で行っていただきます。 

  「かんたん操作ガイド 写真やネガフィルムをスキャンしよう」の映像をご用意します。 

  初回のサービス利用時は、視聴いただくとよいでしょう。 

  なお、写真とネガフィルムを、デフォルトの設定で取り込む内容となります。 

◆写真とネガのスキャンのみなので、特にテキストはございません。 

◆「08.スキャンでかんたんデジタル化」にて、細かい設定や解像度の説明など、詳しい使いこなしの内容をご紹介します 

ので、こちらを受講いただく方が、よりご自身で自由に取り込みができるようになります。 
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  ※デジタル写真マスター講座の各講座は、受講順の推奨としてナンバリングされていますが、入れ替えは可能のため、 

スキャナーを先に受講という選択は可能です。 

 

＜受講方法＞ 

【初回サービス利用の方】（スキャナーの利用方法が分からない方） 

   出席登録：（各 OS） → かんたん操作ガイド → 写真やネガフィルムをスキャンしよう 

【2 回目以降の方】（スキャナーの利用方法をご理解いただいている方） 

   出席登録：（各 OS） → かんたん操作ガイド → かんたん操作ガイド（映像なし） 


