
ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 1 回 確認問題 

1-1 PowerPoint でできること P2～5 

ア イ ウ 

ア イ ウ 

ア イ 

ア イ ウ 

1-2 PowerPoint の起動と終了 P6～7 

ア イ 

ア イ 

1-3 PowerPoint の画面構成 P8～11 

ア イ 

ア イ 

ア イ ウ



1-4 画面の表示モード P12～15 

ア イ ウ 

ア イ ウ 

1-5 スライドの切り替え P16～18 

ア イ 

A 



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 2 回 確認問題 

2-1 プレゼンテーション作成の流れ P20～21 

ア イ 

ア イ 

2-2 デザインの設定 P22～23 

ア イ 

2-3 文字列の入力 P24～25 

ア イ 

2-4 スライドの追加 P26～29 

ア イ 

ア イ 

2-5 テキストファイルの利用 P30～31 

ア イ



2-6 デザインの変更 P32～35 

ア イ 

ア イ



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 3 回 確認問題 

3-1 文字列の書式設定 P40～47 

ア イ 

3-2 段落の書式設定 P48～53 

ア イ 

ア イ 

3-3 スライドの編集 P54～55 

ア イ ウ



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 4 回 確認問題 

4-1 図形の描画 P58～67 

ア イ 

ア イ 

ア イ 

4-2 図形の編集 P68～71 

ア イ ウ 

（イとウは逆でも可）

ア イ 

4-3 ワードアートの挿入 P72～73 

ア イ ウ 

4-4 画像ファイルの挿入 P74～75 

A 



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 5 回 確認問題 

5-1 表の挿入 P78～79 

A 

5-2 表の編集 P80～87 

ア イ 

ア イ ウ 

ア イ 

5-3 グラフの挿入 P88～93 

A 



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 6 回 確認問題 

6-1 画面切り替え効果 P96～101 

ア イ 

6-2 アニメーション効果 P102～107 

A 

6-3 ハイパーリンク P108～111 

ア イ 

A 



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 7 回 確認問題 

7-1 スライドショー実行中の操作 P114～117 

A 

7-2 スライドショーの自動実行 P118～121 

ア イ 

ア イ 

7-3 資料の作成と印刷 P122～125 

ア イ 

ア イ



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 8 回 確認問題 

第 2 部 1-1 プレゼンテーションを作成する前に P128～129 

ア イ 

第 2 部 1-2 スライドマスターの編集 P130～141 

ア イ 

第 2 部 1-3 フッターの編集 P142～143 

ア イ 

第 2 部 1-4 セクションの設定 P144～146 

ア イ



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 9 回 確認問題 

第2 部 2-1 SmartArt の作成 P148～153 

ア イ 

第2 部 2-2 SmartArt の編集 P154～160 

A 



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 10 回 確認問題 

第 2 部 3-1 図形の編集 P162～165 

ア イ 

ア イ 

A 

第 2 部 3-2 ワードアートの編集 P166～167 

ア イ 

第 2 部 3-3 画像ファイルの編集 P168～173 

A 

第 2 部 3-4 表やグラフの活用 P174～180 

ア イ 

ア イ



ビジネスベーシック PowerPoint 基本 第 11 回 確認問題 

第 2 部 4-1 画面切り替え効果の設定 P182～183 

ア イ 

第 2 部 4-2 アニメーション効果の設定 P184～189 

ア イ ウ 

第 2 部 4-3 アニメーション効果の編集 P190～196 

A 
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