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Windows8 対応教材のリリースについて 

2013 年２月２８日 

日本パソコン普及協会 教務部 

このたび以下の要領でWindows8 対応教材のリリースを開始いたします。フランチャイズの教室に関

しましては、オーナー様のご意向に合わせて教材を配布させていただく予定ですが、今回のWindows7

から Windows8 へのアップデートは、「パソコン」の大きな節目となるアップデートです。次世代のパ

ソコンを一足早く習得していただく絶好の機会ととらえて、ぜひこの大きなチャンスをご活用いただき

ますよう強くお勧めいたします。 

 

【教材概要】 

Windows8 で大幅に変更になったユーザーインターフェイスの使い方を中心に、これまでのマウス操

作に加えタッチ操作も体験していただきながら、パソコンの楽しさと便利さを十分に体験していただけ

る講座内容としています。今回は第 1 弾として以下の 2講座のリリースを行います 

また、Windows8ではじめてパソコンに触れられる方にも、楽しく理解していただけるための導入講

座をご用意し、よりスムーズなパソコン体験をご提供できるようなカリキュラムをご用意いたしました。 

もちろん、最新版「Office」に含まれる「Word2013」や「Excel2013」につきましても、このWindows8

をベースとして作成する新規講座を今秋にかけて順次リリースしていく予定となっております。 

【教室への配布について】 

以前ご連絡いたしましたように、各オーナー様からのご依頼ベースとなります。ご依頼いただき次第

配布の手配を行い、順次配布させていただきます。 

【リリース講座概要】 

（リリース講座①） 

講座タイトル：Windows8 はじめてのパソコン講座 

対象者：パソコンにはじめて触れる方、および以前に触れたことはあるが、すべての操作が不安な方。 

ねらい：パソコンを初めて使われる方が、「パソコン」という道具をどのように使っていくのかをイメー

ジできるようになることがこの講座の目的となります。そのため、全 6 回の講座を通して細か

い操作を覚えるということに注力するのではなく、あくまでも体験的に操作を行いながら作業

の流れ（起動～アプリの起動～利用～終了）をイメージできるように指導を行ってください。

その中で、基礎講座に進むために必要な「マウス操作」「ローマ字の利用」「文字（単語程度）

の入力と変換」が無理なく行えるように、ゲームやタイピングアイテム等を利用してしっかり

と練習させてください。 

また、本講座はあくまでもパソコン基礎講座への助走として受講していただくようにご指導く

ださい。 

講座詳細： 

 タイトル 概要 主な体験スキル 

第 1 回 パソコンを使って

みよう！ 

パソコンの電源の入れ方から終了の仕

方まで、パソコンを利用する上での大

きな「流れ」を体験していただきます。 

ログイン 

スタート画面 

タイル・アプリ 

終了操作 
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第 2 回 Windows8 を動

かしてみよう 

プレミア倶楽部の体験ゲームを利用し

てクリック、ダブルクリック、ドラッ

グなどのマウス操作の基本を練習しま

す。あわせて、それぞれに対応するタ

ッチ操作も紹介します。 

クリック 

ドラッグ 

ダブルクリック 

タップ 

スワイプ 

第 3 回 アプリを使ってみ

よう 

Windowsストアアプリの「地図」、「天

気」、「インターネットエクスプローラ

ー」を開きながらアプリの起動から終

了までの流れを理解していただきま

す。 

Windowsストアアプリの起

動と終了 

アプリの切り替え 

ピンチ 

第 4 回 デスクトップアプ

リを使おう 

デスクトップアプリとはどのようなも

のか、また利用する際の流れを理解し

ていただく。ウィンドウの操作も理解

する。 

デスクトップアプリの起動

と終了 

ウィンドウ操作 

タスクバー 

第 5 回 文字を入力してみ

よう 

「メモ帳」アプリを使いながらパソコ

ンへの文字入力の基本を体験していた

だく。 

主にローマ字を使った文字と変換を体

験していただく。 

メモ帳 

ローマ字 

文字の入力 

変換 

第 6 回 これまでのおさら

い 

1回から5回までに紹介した操作を一

通り流れとして操作を行っていただき

ます。 

ここでパソコンを使う流れを整理する

ことが目的です。 

デスクトップアプリ 

すべてのアプリ 

 

（リリース講座②） 

講座タイトル②：Windows8 パソコン基礎講座 

対象者：はじめてのパソコン講座修了レベルの知識をお持ちの方。またはパソコンの使用経験はあるが

はじめてWindows８を使用される方で、かつ文字の入力や変換の仕方を理解されている方。 

ねらい：これまでの PCとは大幅に変更されたWindows8 の操作方法について、基本操作から紹介する

講座になります。ただし、この講座はあくまでも基本操作のみのご紹介となりますので、

Windows8 パソコンを使用する上での必要最低限の知識を繰り返しゆっくりと理解していた

だけるように構成されています。この講座でご紹介していないファイル操作や、便利な使いこ

なし方などについては継続リリース予定のパソコン活用講座でご紹介します。 

また、本講座はマウス操作を中心に行い、タッチ操作についてはテキストにて補足します。 
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講座詳細： 

 タイトル 概要 主な学習スキル 

第 1 回 Windows8 を使

ってみよう！ 

ログオンやスタート画面のタイル操作

など Windows8 ならではのアプリケ

ーションの使用方法の流れを確認しま

す。 

ログオン 

スタート画面 

タイル 

アプリ 

第 2 回 デスクトップアプ

リを使ってみよう 

Windows8 から採用されたアプリと

してのデスクトップの利用方法とデス

クトップアプリについて紹介します。 

デスクトップ 

メモ帳 

すべてのアプリ 

第 3 回 インターネットで

ニュースをみよう 

ストアアプリ版IEを使用したインター

ネット閲覧を体験します。 

ページの前後移動、URLを使ったペー

ジ表示についても説明する。 

IE１０ 

ハイパーリンク 

戻る・進む 

URL の入力 

第 4 回 インターネットで

検索しよう 

msn の検索ボックスを利用した WEB

ページ検索を理解する。じゃらんの

WEB サイトから宿を調べます。 

チャームを使った WEB ページ検索も

紹介します。 

キーワード検索 

検索サイト 

チャームバー検索 

スタート画面へのピン止め 

第 5 回 インターネットを

使いこなそう 

デスクトップアプリ版のIEを使った閲

覧操作を行います。リンクやボタンを

使ったページの遷移やキーワード検索

を行いながら、ストアアプリ版との差

異を確認します。 

アプリの起動 

検索 

お気に入りへの追加・閲覧 

ホーム 

ごみ箱の利用 

第 6 回 アプリをインスト

ールしよう 

「ストア」のアプリを利用して

Windows ストアからアプリを入手す

る操作を行います。スパイダーソリテ

ィアをインストールして遊んでいただ

きます。最後には安易ストールまで行

います。 

ストア 

ストアからダウンロード 

ストアアプリのインストー

ル 

スパイダーソリティア 

ストアアプリのアンインス

トール 

第 7 回 便利なアプリを使

ってみよう 

ストアアプリ内をチャームバーを使っ

て検索し、tenki.jp やミュージアムカ

フェをダウンロードして使用します。 

タイルの設定変更と移動を行います。 

チャームバー検索 

tenk.jp 

ミュージアムカフェ 

タイルの大きさの変更 

タイルの移動 

第 8 回 メールを使ってみ

よう 

ストアアプリ版メールを利用してメー

ルの送受信を行います。 

メール作成 

送信・受信 

文字の装飾 

メール削除 

第 9 回 メールで写真を送 8 回に続きストアアプリ版メールアプ 下書き 
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ってみよう リを使用して添付メールの作成を行い

ます。写真をメールに添付して送受信

する操作を行います。 

再編集 

写真の添付 

添付メールの受信と確認 

第 10 回 写真をパソコンに

取り込もう 

デジカメから取り出したメモリーカー

ドから写真をパソコンに取り込む方法

を紹介します。取り込んだ写真をスラ

イドショーで確認します。 

カードリーダーからの取り

込み 

フォトアプリ 

スライドショー 

保存と削除 

第 11 回 写真を編集しよう デスクトップ上での取り込んだ写真フ

ァイルの管理方法を紹介する。 

写真のコピー・貼り付け、およびぺイ

ントを使って写真を加工する操作も行

う。 

デスクトップ 

エクスプローラーの表示形式 

ファイルのコピー 

写真の回転・トリミング 

吹き出しの挿入 

フォトビューアー 

写真の削除 

名前を付けて保存 

第 12 回 パソコンで音楽を

楽しもう 

デスクトップ版メディアプレーヤーを

使って CD からパソコンに音楽を取り

込んで楽しむ方法を紹介します。 

視聴方法からタイトルの変更まで行

い、ストアアプリ版ミュージックアプ

リでの視聴を行います。 

 

WindowsMediaPlayer 

音楽の取り込み 

音楽の再生と停止 

名前の編集 

ミュージックアプリ 

音楽ファイルの削除 

第 13 回 パソコンを自分好

みに設定しよう 

スタート画面のデザインを変更した

り、デスクトップのテーマの変更を行

います。また、デスクトップアプリを

タスクバーへピン止めを行います。 

後半はセキュリティーの確認操作を行

います。 

スタート画面のテーマ変更 

デスクトップの変更 

タスクバー・スタート画面へ

のピン止め 

アクションセンター 

第 14 回 いろんなアプリで

旅行計画をたてよ

う 

1 回から 13 回でご紹介した操作方法

を使って友人との旅行の計画を立てな

がら、これまでの操作をおさらいし、

様々な操作を横断的に利用することを

理解していただきます。 

トラベルアプリ 

サイト上の画像の保存 

URL を使ったサイト閲覧 

ピン止め 

添付メール 
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【教材のポイント】 

「Windows8 はじめてのパソコン講座」 

パソコンが全くはじめての方が対象となりますので、この講座を通じてマウス操作や文字の入力操作

をしっかりと練習していただくように指導してください。そのため、基礎講座ではクリックやドラッグ、

右クリックなどの操作や、ウィンドウの操作や移動などの基本操作についてはある程度理解されている

ことが前提となります。 

また、この講座では Windows8 固有の設定や、アプリごとの詳しい操作方法につきましては覚えるこ

とが目的ではありません。「パソコンとはどのような機械で、そうすればパソコンで何かを行うことがで

きるのか」といった使い方の概要をイメージできるようになっていただくことが目的となります。 

細かい操作は活用講座などの後の講座でしっかり使えるようになっていただくのでここでは「パソコン

に慣れる」ことを目標として指導をしてください。」 

 

「Windows8 パソコン基礎講座」 

これまでWindows8 以前のパソコンをお使いの方、または「はじめてのパソコン講座」を修了された

方が対象の講座です。そのためマウス操作や簡単な文字入力、ウィンドウの操作は行うことができるこ

とが前提として講座を進めていきます。 

内容としては、「操作性が大きく変わった Windows８というパソコンは、どのように使っていけばよ

いのか」を実際の操作を行いながら理解していただくことが目的となります。つまり、ここでは「はじ

めてのパソコン講座」とは異なり、より Windows8 固有の特徴を取り上げながら「Windows8 とは」

ということを理解していただけるように制作しています。 

また、「インターネット」「電子メール」から「写真の保存と整理」「音楽の利用」まで、初心者の方が

パソコンを通じて行ってみたい代表的な項目を取り上げていますので、基礎講座を一通りマスターして

いただくことである程度のパソコンの楽しみ方もご理解いただくことができます。 

 

【コース構成について】 

今回リリースいたします 2 種の講座は Windows8 初心者コースの構成講座になります。また、

「Windows8 パソコン基礎講座」につきましては初級コースのスタート講座となります。 

Windows8 の初心者コースおよび初級コースは以下の構成となります。 

ただし、入会案内時に少しでも不安を感じた場合は、パソコン経験の有無にかかわらず「はじめてのパ

ソコン講座」からスタートしていただくように誘導してください。 

 

初心者コース 

 

はじめての 

パソコン講座 
パソコン基礎講座 パソコン活用講座 インターネット 電子メール 

 

初級コース 

パソコン基礎講座 パソコン活用講座 インターネット 電子メール 

 

以降順次リリース予定 
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※今後リリース予定の「インターネット講座」「電子メール講座」につきましては Windows Live に含

まれるデスクトップアプリを中心としたより実践的な内容となります。 

 

【受講上の注意点】 

１） 必ずインストラクターが事前に内容を確認してください。 

２） テキスト教材は「はじめてのパソコン講座」「パソコン基礎講座」で 1冊になります。 

３） パソコン市民講座の Windows8 対応講座は、Windows アカウントでログインされている状態

で進めていきます。ご自宅のパソコンがローカルアカウントで初期設定を行われている場合は、

講座内でご紹介している操作が一部行えない場合がありますのでご注意ください。 

もしご自宅のパソコンがすでにローカルアカウントで設定されている場合は、後述のアカウント

設定ガイドビデオを貸し出していただき、事前にそのガイドに合わせてマイクロソフトアカウン

トでのアカウント設定を行うようにご説明ください。 

ただし、教室での受講については教室用のマイクロソフトアカウントを使用して受講を行ってい

ただきますのでご本人のマイクロソフトアカウントをお持ちいただく必要はありません。 

４） Windows８はリリースしてまだ間もない OS となりますので、頻繁にアップデートが行われる

可能性があります。アップデートにつきましては、本部からの指示に従って行ってください。 

また、アップデートによって自宅 PC と教材との間に差異が生じる場合があります。必要に応じ

て対応をご連絡いたしますので、指示に従ってご対応ください。 

 

【今後のWindows８対応教材のリリース予定】 

Windows8 対応教材につきましては今後も追加してリリースを行っていきます。 

ただし、現時点ではあくまでも予定であり、リリースされる教材内容も含めて変更の可能性があります。

また、スケジュールに関しましても作業の進行状況によってやむを得ずリリース時期を変更させていた

だく場合がありますので、受講生にはあくまでも予定としてご案内いただきますようにお願いします。 

すべての教材につきましてリリース日程が具体的に決定いたしましたら、その都度ご連絡いたします。 

 

1. パソコンマスター講座（ファイル操作や OS の活用内容）全 20 回（4月末予定） 

ファイル操作や、使いこなすための便利な操作方法についてより実践的にご紹介する

講座です。 

2. パソコンわくわく講座（フォトギャラリー・ムービーメーカー）全８回（7 月中旬予定） 

Windows live に含まれる「フォトギャラリー」や「ムービーメーカー」を使って 

写真や動画を楽しんでいただく講座です。 

3. はじめてのワード講座 全１０回（4 月末頃予定） 

初心者/初級コースを修了された方、またはワードをはじめてお使いになるパソコン初

心者の方が、パソコンでの文書作成をイメージしていただくための講座です。 

4. インターネット講座 全１０回（6 月中旬予定） 

デスクトップアプリ版のインターネットエクスプローラーを使用し、インターネット

を活用するために必要な操作や設定の理解を中心に、様々な楽しくて便利なWEBサー

ビスをご紹介する講座です。 

  



7 

 

5. 電子メール講座 全８回（6月中旬予定） 

Windows Live メールを利用した電子メール操作を中心にご紹介します。企業やプロ

バイダーの POP メールをWindows8で利用する際に必須の内容となります。 

6. ワード 2013 講座Ⅰ 全２０回（5 月中旬予定） 

7. ワード 2013 講座Ⅱ 全２5回（6月中旬予定） 

8. エクセル 2013講座Ⅰ 全２０回（7 月中旬予定） 

9. エクセル 2013講座Ⅱ 全２5回（8月中旬予定） 

10. ワード 2013 演習講座 全 20 回（9月中旬予定） 

11. エクセル 2013演習講座 全 20 回（9月中旬予定） 

【「Windows8アカウント設定ガイド」について】 

Windows8 では「ローカルアカウント」または「マイクロソフトアカウント」といった2 種類のアカウ

ントのいずれかでログインを行って使用していくことが必須です。 

「ローカルアカウント」でログインした場合、そのままでは Windows8向けに用意されているサービス

が、一部利用できないといった制限が発生します。 

そのため、今回のWindows8 対応講座につきましては「マイクロソフトアカウント」でアカウント設定

が行われていることが前提となります。そこで、ご自宅のパソコンをマイクロソフトアカウントでログ

インできるように、操作ガイドビデオ（３０分程度）を作成いたしました。 

このDVD を各教室に原則１枚ずつ配布いたします。 

ご自宅のパソコンが「ローカルアカウント」でログイン設定されている場合は、この「初期設定ガイド」

ビデオを貸し出していただき、ご自宅でビデオのガイドに従ってご自分のパソコンを「マイクロソフト

アカウント」でログインするように設定していただいてください。（ビデオの中でアカウントの種類を確

認する手順もご紹介しています。） 

貸出期間につきましては1 週間程度を想定しておりますが、教室の状況に合わせて運用してください。 


