
「Windows11はじめてのパソコン講座」(全 2回)受講にあたって 

2023年２月 14日 教務部 

講座情報 

映像教材 2023年 2月 14日（火）より DVD教材を順次発送 

テキスト 

2023年 2月 14日（火）より物品発注可能  

「Windows11はじめてのパソコン講座」（480円税込） 

（教室販売価格：219 円（税別）） 

受講対象機器 Windows11 撮影機器 Windows11（バージョン 22H2） 

対象者 

はじめてパソコンを使う方。 

パソコン基礎講座の受講に必要なスキル（パソコン基礎知識、マウスやキーボードの基本操作）

を習得したい方。 

最終目標 パソコンの基礎知識、マウス、キーボードの基本的な操作方法 

追加・関連講座 Windows11パソコン基礎講座、タイピング基礎講座 

 

キャッチコピー 

パソコンが使えるようになるととっても楽しい！ 

はじめてパソコンを操作する人やパソコンは触ったことあるけど、何だか難しくてよくわからないと感じている人。これからパソコ

ンをいろいろと使ってみたいと思っている人などに楽しみながらパソコンの基本操作を習得する講座です。難しい言葉はで

きる限り使わずに丁寧に操作方法をご紹介しますのではじめてでも安心ですよ。さあ、はじめの一歩を踏み出してみましょ

う！ 

 

概要 

この講座の第 1回では、パソコンの基礎知識（パソコンでできること、必要な機器、デスクトップ等）、マウス操作（クリッ

ク、右クリック、ダブルクリック、ドラッグ、ホイール）、第 2回では、キーボード操作（キー配列、入力モード切替、文字[英

語、ひらがな、漢字、数字]入力、削除）など丁寧にご紹介しています。 

パソコン初心者だけでなく、マウスやキーボード操作に不安がある方にはおススメです。 

 

教室準備 

準備 なし 

 

誘導対象 

ターゲット パソコン初心者/初級者 

必要スキルレベル なし 

誘導対象 例） 

・ はじめてパソコンを操作する方 

・ パソコンは持っているが、あまり触ったことがない方 

・ マウスやキーボード操作が不安な方 



 

講座の構成と受講指導について 

◆講座構成 

回 タイトル 内容 

1 パソコンをはじめよう パソコンできること/電源入り切り / PC基礎知識 / マウス操作 

2 文字を入力しよう キーボード操作 / メモ帳アプリ起動 

 

◆受講指導の注意点 

視聴前の対応 

映像と一緒に操作を行うようにご指導ください。 

手順の一つ一つを意識しながら操作するようにお伝えください。 

※お使いのパソコンによっては、一部表示が異なる場合があります。 

視聴中の対応 操作時間が足りない場合は、適宜一時停止してご対応ください。 

視聴後の対応 
受講後は、テキストの「練習しよう！」および、プレミアサイトで「復習しよう！講座チェック」の

該当回を行ってください。 

 

講座の内容 

 

注意事項 

■映像およびテキストはWindows11 のバージョン 21H2 OS ビルド 22000.556 です。 

アップデートなど実施している場合、画面表示など異なる場合があります。 

巻数  タイトル 備考 

第 1 回  

パソコンをはじめよう 

【49分 50秒】 

01 分 42秒：パソコンは何ができる？ 

03 分 06秒：パソコンに必要な機器について 

07 分 51秒：パソコンの電源を入れよう 

11 分 30秒：パソコンの画面構成を見てみよう 

15 分 19秒：マウスを操作しよう 

24 分 09秒：クリックしよう 

29 分 07秒：ダブルクリックしよう 

32 分 05秒：ドラッグしよう 

38 分 08秒：スタートメニューを見てみよう 

44 分 09秒：パソコンを終了しよう 

47 分 46秒：今回のまとめ 

 

第 2 回  

文字を入力しよう 

【52分 41秒】  

01 分 04秒：マウス操作をおさらいしよう 

06 分 46秒：キーボードを見てみよう 

12 分 49秒：入力モードをみてみよう 

17 分 28秒：「メモ帳」アプリを起動しよう 

21 分 17秒：英語を入力しよう 

27 分 15秒：ひらがなを入力しよう 

37 分 11秒：漢字を入力しよう 

43 分 46秒：数字を入力しよう 

47 分 03秒：文字を削除しよう 

51 分 06秒：今回のまとめ 

■使用アプリ 

・メモ帳 


